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10l ntroducti on

Le guide de | I i s
instructions | 6ex®cution de diff ®rentes
®l ectronique 6Agence des services front al
version du guide de | 6ut i | clients guettamsmeatténfdefacomn sout i
®l ectronique | eurs donn®es avant | eur arriv®e
électronique. Le terme abrégé « portail » est utilisé en référence au portail du Manifeste
électronique.

ut i
our
e |

O T O

Le portail du Manifeste électronique est une option sécurisée de transmission de

ateur du portail du Mani fest

donn®es, mi se au point par | 6ASFC, qui per mettr

transmettre par Internet les données avant leur arrivée.

Pour obtenir de plus amples renseignements sur les exigences du portail du Manifeste
électronique et celles pour les entreprises, y compris les exemptions et les exceptions,
consultez la section Manifeste électroniques ur | e si te Web de | 6ASFC.

1.1 Que contient le présent guide?

Le pr®sent guide est un outil de r ®f ®rence pour
®l ectronique. I'l contient des i nst prindpalésons, ®t afj

fonctions du portall, telles que :

1 la navigation dans le portail;

T la cr®ation et |l a gestion de comptes dbéaffa

9 la création et la gestion de documents commerciaux;

T '6affichage et | 6i mpr e s statubde dodumentse ns ei gn e men
commerciaux; et

T la cr®ation et | 6i mpression de feuilles

Le pr®sent guide ne contient pas t«
parallele avec la documentation suivante :

1 Les transporteurs routiers peuvent consulter : le Document sur les
exigences a |'égard des clients du commerce électronigue (DECCE)
1_Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronigue - Portail du mode routier

T Lesagent s d o6 pexwvpnRabrstltér olenDocument sur les
exigences a I'égard des clients du commerce électronigue (DECCE)

i - Chapitre 8 : IPEC/ Portail du Manifeste électronique -
Connaissements internes.

Vous devez également lire et comprendre les régles et les processus du
Manifeste électronique ainsi que les exigencespourv ot re type
que vous soyez transporteur routier,a gent d 0 ecoyti®du t i on
expl oi t antComsdtezhatpage Aide et soutien i Portail du
Manifeste électroniguedu si te Web de | 6ASFC po
déaide suppl ®mentaires.
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1.2 Exigences techniques

Pour acc®der au portail, vous avez besoin dobéune
navigateurs suivants :

1 Internet Explorer 8 ou versions plus récentes;
1 Firefox 34 ou versions plus récentes (recommandé).

Pour obtenir de plus amples renseignements sur les exigences techniques relatives a

| 6ut i | i s atlestransporteurspontrers peuvent consulter le DECCE 1 Chapitre

7 : IPEC/Manifeste électronique - Portail du mode routieretlesagent s doéexp®di ti on
peuvent consulter le DECCE - Chapitre 8 : IPEC/ Portail du Manifeste électronigue -

Connaissements internes,de | a section Manifeste ®|l ectronique

Af in doéutiliser | e port ague utiateunaitn i f

| s 6 a s guerJavaScript est activé sur son ordinateur. Cette exigence
résulte des nouvelles fonctionnalités du portail du Manifeste électronique

qui requiérent JavaScript.

Pour éviter de recevoir des erreurs inattendues pendant que vous étes dans

| |l e portail du Manifeste ®lectroni gt
navigateur Web. Utilisez plutot les fonctions de navigation offertes dans le
portail.
Votre session dans | e portail sera

i Vous devrez ouvrir une nouvelle session pour continuer a utiliser le portail.
Nous vous encourageons fermement a enregistrer souvent votre travail afin
de ne pas perdre de données.

1.3 Soutien aux clients

Des unit®s de soutien aux clients ont ®t ® mises
aide aux partenaires de |l a cha"ne commerciale | c
®l ectronique pour sbdassurer de |l a conformit®. Vc

unités par courriel ou par téléphone.

M Le Service doéinformation sur |
des renseignements g®n®r aux su
Manifeste électronique.

a fronti re (SIF
r la plupart des

T Le Bur eau dMaaifeste@lecsonique offee un soutien par courriel sur les
questions relatives au Manifeste électronique en lien avec les politiques et les
opérations.

1 L @nité des services techniques aux clients commerciaux (USTCC) offre un soutien

t ec hni g u e ngededonhéés@nfomatisé (EDI) et sur le portail du Manifeste
électronique par téléphone et par courriel aux transporteurs aériens, maritimes,
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o
routiers e t ferroviaires, aux agents doéexp®dition,
aux fournisseurs de services.

Vous trouverez les coordonnées des personnes-ressources dans la section du
Mani feste ®l ectroniqgue du site Web de | 6ASFC.

1.4 Fonctions utilisées dans le présent guide
La Iégende ci-dessous indique les fonctions utilisées dans le présent guide.

Fonction Description
i Informationi mport ante ou conseil “ 1 8&int
Lors de | 6®num®r ation des ®tapes d
Texte en . ; N ;
indi guent wune r ®f ®rence un obj et
gras o -
commande, ainsi que les noms des champs de saisie.
Texte en Léitalique est utilis® pour mettre
italique | es | mages d§dagranames) airsi que les titres de lois tels
q que la Loi sur les douanes.

1.5 Symboles utilisé s dans le portail
Les symboles suivants sont utilisés dans le portail.

Symbole s Description
Ce symbole indigqgue qubune aide

£ S®l ectionnez | 6ic*ne pour affic
champ.
Ce symbole indiqgue qdispanible ai de

S®l ectionnez | 06ictne pour affic
| 6®cr an.

= Ce symbole indique que lorsque vous sélectionnerez le lien,

| 6i nf ormati on so6affichera dans

Ce symbole pourrait étre affiché & coté du statut. Le symbole ¥ est
affiché si :

1. un changement, une modificationouuneannul at i on
! document commercial a été « rejeté » par le systeme de
I 6 A SSt @ changement, une modification ou une
annul ation doéun docurestémtla com
version originale du document transmis demeure dans le
syst me de | 6 A Si@dm@ouyeauscligogementole
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g wide nouvelle modification soit transmis et « accepté » par
| 8ASFC.

2. un numéro de document qui fait double emploi du méme type
de document a été transmis. Pour pouvoir utiliser les données
du document qui fait double emploi, le numéro du document
devra étre modifié, puis transmis a nouveau.

1.6 Autres renseignements de référence
Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Manifeste électronique et les

exigences de d®cl ar at i on epreplsed, @msiultezlede | 6 ASFC pot

éléments suivants :

f Lapage A propos du Manifeste électroniques ur | e site Web de | 8ASFC
i fest

Pour obtenir de | 6i nformation sur | e Man
des renseignements connexes.

1 La page Aide et soutien i Portail du Manifeste électronigue sur le site Web de
| 6 ASFC.

Pour obtenir de skx@géncetrelativesd la tamsmissior de toanées a partir
duportal,consul tez | e Document sur | es exigences
électronique (DECCE).

1 DECCE . Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronique - Portail du mode routier
(adressé aux transporteurs routiers).

91 DECCE - Chapitre 8 : IPEC/ Portail du Manifeste électronique - Connaissements
internes (adressésauxagent s doéexp®di ti on
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20 Pour d®buter
21Pr ®par ati on | 6utilisation du
Le diagramme suivant donne une vue dbébensembl e de
utilisateurs et les entreprises pour accéder au portail. Ce processus a plusieurs étapes a
®t ® mis au point par | 6ASFC pour assurer | a s®cl
portail conformément aux exigences du gouvernement du Canada.
/ Pr@paration ~ ldutilisation du portail \
Avant de commencer | Ouverture de | Cr@ation daun compte
(Section 2.2) Session (Section 2.5)
(Section 2.4) |
Obtenir un Ouviguls ses_sion f Demander l@acc™s
justificatif dans le portail et Creej un compte & un compte
dadentit® af:gg;ﬁ{e'zs datisael) daffaires
Utilisateur du portail
(Compte dautilisateur)
Obtenitin Ouvrir une ses_sion
- dans le portail et Créer un compte
J;?&'flca}m accepter les dautilisateur
Gcenite modalités N .
om el
adresse
électronique
[ ] du NRU
li| Obtenir un
Titulaire du compte identificateur du | | c ;
(Compte dé@ffaires) | client (au besoin) dentificateur d(fnff(;rirr]gsedu
du client Créer un tail Ajouter des
aeen P compte pore utilisateurs au
daffaires compte daffaires
Secret
partagé |
Obtenir un secret
partagé | |
k | | /
Figure2-1Pr ®p ar ati on |l 6Gutilisation du portail
Il existe deux types de comptes dans le portail : |l e compte doéutilisateur e
déaffaires. Tous |l es wutilisateurs du portail doi
et doivent ensuite cr®er un compte dobéutilisateur
déune enerepppel ® I e titulaire du cdamfete, peut cC
portail.
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Une fois | e compte doéutilisateur et | e compte
titulaire du compte mandataire peadikesebtlguout er de

attribuer un réle et un statut. Pour obtenir la liste des taches pouvant étre exécutées sur
|l e portail pour <chacun d e sectioh2.53glu pédemttguide.i sat eur ,

d ¢
S

2.2 Avant de commencer
Le tableau suivant résume les étapes a suivre avant de pouvoir créer un compte dans le

portail.
Ce dont vous avez besoin
Type de compte Utilisateur Justificatif | ldentificateur Secret
doi de du client partagé
Compte Tous les a
déutilisa utilisateurs
Compte dbo Titulaire de a a a
compte

221 Justificatif déidentit®

Afin de c¢cr®er un compte doéutilisateur dans | e pc
utilisateurs doivent doaboquigrotegbleuesni r un justi fic
communications avec les services et programmes du gouvernement offerts en ligne. Il

existe deux options: denjsstviceadef) dét deint a t ®f
commercial (Partenaire de connexion) ou un service de justificatfd 6i dent i t ® ®mi s pal
gouvernement (CIEGC). Si vous désirez en apprendre davantage concernant ces deux

justi fi catveulllez codsblierdeeFpiteaux ®u e st i ons sur | 6l nitiatiwv
renouvell ement de | 6audulaé&areduxqguestersidwportail®bect r oni gt
Manifeste électronique q u iadres€ent™ v ot r entrepyige.e d O

Pour obtenir wun justi fseaiom®.dduprédséntglident i t ®, consult

Avant de Vous devez avoir une adresse courriel valide.
commencer
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)
2.2.2 ldentificateur du client

Si vous étes le représentant autorisé de votre entreprise, vous devez vous assurer que
votre entreprise possede un identificateur de client valide.

Pourobtenir de plus amples renseignements en ce qui ¢
identificateur de client, veuillez consulter la page A propos du Manifeste électronigue sur
l e site Web de | 6ASFC.

2.2.3 Secret partagé

Unsecretpart ag® est un code dbéacc s temporaire dont
cr®er un compte doaffaires dans | e portail du
aux entreprises qui ont besoin déacc®der au port
90 jours de la date de cette émission. Le secret partagé sert a authentifier et a valider un

client | orsqudoil cr®e un compte doaffaires dans
| 6ASFC et | e repr®sentant autori s® dePourbentrepr.i
obtenir de plus amples renseignements, consultez la page A propos du Manifeste

électroniguesur | e site Web de | 6ASFC.

Nouvelles entreprises

Les nouvelles entreprises qui veulent obtenir un identificateur du client et un secret
partagé peuvent le faire en remplissant un seul formulaire de demande. Pour obtenir de
plus amples renseignements, consultez la section Comment présenter une demande
pour un secretpartagésur | e site Web de | 6ASFC.

Entreprises actuelles

Si vous possédez un identificateur duclientval i de, vous nbéaurez pas = r
formulaire de demande pour obtenir un identificateur du client afin d dbtenir votre secret

partagé. Les entreprises actuelles qui présentent une demande pour obtenir un secret

partag® doivent envoyer une | ettre de demande si
correspondance officielle de | 6entreprise. Cette
autorisé (individu avec le pouvoir de signature) qui est une des personnes-ressources

identifiées dans les dossiersd6 i d e nt i dclieata te e il © RdbiFoktenir de plus

amples renseignements, consultez la page A propos du Manifeste électronique sur le

site Web de | 6ASFC.
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230btenir un justificatif doi dent

Tel que mentionné a la section 2.2, tous les utilisateurs du portail du Manifeste

®l ectronique doi vent o bavaatrdé pouvairraccéderauporfail. cat i f doéi
Un justificatf, dans | e contexte doéun syst me doéinformati
déune i dhetege vos ®mmuhications avec les services et programmes du

gouvernement offerts en ligne. Les deuxtypesdejust i fi catifs doéidentit® d
présentement sont Partenaire de connexion et CIéGC.

Pour des renseignements sp®cifiques concernant |
portail du Manifeste électronique avec soit Partenaire de connexion ou CIéGC, ou

concer nant | e transfert de | uaiteidé iéférenteisdirledd6i dent i t ®
portail du Manifeste électronigue.

240u v er t une sessbrddans le portail
La section suivante décrit les étapes a suivre pour ouvrir une session dans le portail.

Commencez |Lapaged 6ouverture de ddandestedectdniquep o
a partir de :

1. Sélectionnez le fournisseur de justificatif avec lequel vous désirez ouvrir une session

dans le portail du Manifeste électronique, entre Partenaire de connexion et CIéGC.
2. Saisissez | o6information de votre justificatif
3. Examinez et acceptez les modalités du portail du Manifeste électronique (figure 2-2).
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e
4. SélectionnezJ 6acc.&ptuus pouvez maintenant c¢cr ®er votre
Consultez la section 2.5.1 du présent guide.

I * Government  Gouvernement
of Canada du Canada

Portail du Manifeste

électronique

Modalités du portail du Manifeste électronique
(NRU: )
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électroniqgue £3 | Fermeture de session

Modalités d'utilisation

»

MODALITES DU PORTAIL DU MANIFESTE ELECTRONIQUE

e

I. GENERALITES

Ces modalités soulignent les obligations et les responsabilités liées 3 I'accés au portail du Manifeste
électronique de I'Agence des services frontaliers du Canada (ASFC) et a la transmission d'informations
réglementaires a I'ASFC.

L'ASFC se réserve le droit d'apporter toute modification au portail du Manifeste électronique ou 3 ces
modalités en tout temps, au besoin.

II. ENONCE DE CONFIDENTIALITE

L'information réglementaire est recueillie au moyen du portail du Manifeste électronique en vertu du
paragraphe 12.1 de la Loi sur les douanes {Canada). Les renseignements seront utilisés par I'ASFC pour
déterminer I'admissibilité des marchandises commerciales, des moyens de transport et des personnes
avant leur arrivée au Canada. Toutes les informations réglementaires recueillies, y compris les
renseignements personnels, sont protégées par I'ASFC conformément aux dispositions de confidentialité
de la Loi sur les douanes et de la Loi sur la protection des renseignements personnels {Canada) et ne
peuvent étre utilisées ou dévoilées quen stricte conformité avec les paramétres énoncés dans ces lois.

' Je refuse

Figure 2-2 Page Modalités du portail du Manifeste électronique

Toutes les fois que vous ouvrez une session dans le portail, vous devez
| accepter les modalités du portail du Manifeste électronique pour étre en
mesure de continuer.

Si vous sélectionnez Je refuse les modalités du portail du Manifeste
| électronique, vous ne pourrez pas continuer et on vous demandera de
confirmer que vous voulez quitter le portail.
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25Cr ®ati on doun compt e

Tel qudi figura 21, de® types tleacomptes du portail doivent étre créés avant
de pouvoir saisir des données dans les documents commerciaux.

Un compte doébutilisateur du po
do®t ablir | eur ail doaglds utitis@teuds dun s
Compte portail doivent cr ®er un comp
déutilis|{Manifeste ®lectronique. Un ti
ensuite associer votre compte
doaffaires et vo etstatasdtoruitbh uers
Un compt e ddpodail peanetrawex entreprises
Compt e ch)Edf)effectuer de_s transa_lc'gions
compt es b pEoftafl somt géeds par les titulaires de
compte, qui sont les représentants légaux des entreprises.

251 Cr ®ation doéun compte dobébutilisateur
La section suivante décrit les procéduresd e cr ®ati on dodéun compte doéuti

La page de bienvenue du portail du Mani feste ®Il €
vousouvrezunes essi on dans | e portail au moyen de votr
avoir accepté les modalités (figure 2-3).

Commencez | La page du Portail du Manifeste électronique i Bienvenue (Créer un
apartirde : f[compte doéutilisateur).

| Cettepagenes 6af fi che que | orsque vous ¢
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1. SélectionnezCréerun c ompt e d 06 uf(figure2-3.at eur

I Government  Gouvernement
of Canada du Canada

Portail du Manifeste

électronique

Accueil

(NRU: )
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électroniqgue 15 | Fermeture de session

Bienvenue

Avant d'accéder au portail du Manifeste électronique, vous devez créer un compte dutilisateur ou vous devez transférer un compte dutilisateur présentement
associé a un autre justificatif didentité.

lére option ou 2iéme option
Afin de créer un nouveau compte d'utilisateur, veuillez
sélectionner l'option Créez un nouveau compte
d'utilisateur située ci-dessous.

Afin de transférer un compte d'utilisateur existant
présentement associé a un justificatif d'identité Partenaire
de connexion, veuillez sélectionner l'option Transférez
votre Partenaire de connexion située ci-dessous.

Créez un compte dutilisateur,
Transférez votre Partenaire de connexion

Figure2-3Page Portail du Manifeste ®l ectronique (Cr®er un col

2. Saisissez les renseignements de votre profil. Tous les champs sont obligatoires
“ moins dbéavis contraire.

PROTECTION * SERVICE * INTEGRITE
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3. Sélectionnez Transmettre (figure 2-4).

I * Government  Gouvernement
of Canada du Canada

Portail du Manifeste Canad'z’i

électronique

Accueil » Créez un compte d'utilisateur
(NRU: )
Alde et soutien relatif au portail du Manifeste électroniqgue 13 | Fermeture de session

Créez un compte d'utilisateur

Saisir les renseignements du profil

Tous les champs sont obligatoires a@ moins d'avis contraire.

Nota: Sélectionner l'icGne (7] ou B fournira des renseignements d'aide utiles dans une nouvelle fenétre.

Prénom:

Nom de famille:

Adresse courriel:

Saisir de nouveau l'adresse courriel:
Numéro de téléphone:

Poste du numéro de téléphone (facultatif):

Fuseau horaire de préférence: | — Sélectionner le fuseau horaire —|Z| 9
Langage préférée de correspondance: |Anglais (7]
Francais

Transmetl:re| i nuler|

Figure 2-4 Page Portail du Manifeste électronique (Créerun compt e doéutil i sateur)
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4. Sélectionnez Continuer (figure 2-5).

I* Government  Gouvernement Canada.gc.ca | Services | Minis
Canada.gc.c: Services s

of Canada du Canada

Portail du Manifeste C-anadﬁ

électronique

Compte(s) d'affaire Mon profil

Accueil » Compte d'utilisateur créé
Portal User(NRU: PU124644)
Ajde et soutien relatif au portail du Manifeste électronique  H3 | Fermeture de session

Compte d'utilisateur créé

Votre compte d'utilisateur du portail du Manifeste électronique a été créé et les renseignements de votre profil ont été sauvegardés. Un
courriel de confirmation de votre inscription a été envoyé a 'adresse fournie.

Numeéro de référence de |'utilisateur (NRU): PU124644
Date/heure de la création: 2013-03-18 13:54:51

Veuillez noter que votre NRU est un numéro unique associé 3 votre compte d'utilisateur. Vous pouvez communiguer votre NRU, votre nom
de famille et votre adresse courriel avec d'autres utilisateurs du portail du Manifeste électronique afin qu'ils autorisent votre accés a leurs
comptes d'affaire.

Mota: Une icéne & prés d'un lien ou d'un bouton indique que lorsque vous sélectionner le lien ou le bouton, les renseignements seront
affichés dans une nouvelle fenétre.

Imprimer/Télécharger les renseignements du compte d'utilisateur (=5 PDF 33KB)

Si vous avez des questions concernant votre compte d'utilisateur ou votre NRU, wvous pouvez consulter la page Aide et soutien relatif au

portail du Manifeste électroniquet= .
‘ Continuer= | ’

Fuseau horaire de préférence: Heure normale de I'est

Figure2-5Page Port ail du Manifeste ®l  ectronique (Compte dout

Lorsque vous cr ®ez uansle morajp, voas retéveztun |

| num®r o de r ®f ®rence doutilisateur (
généré par le systétmequiestassoci ® © votre compt
Un courriel confirmant | a cr ®at i osn
. “ | 6adresse de courriel que vous a\
| compte. Le courriel contiendra les mémes renseignements que ceux

affich®s dans | a page -Reoseignénmentsddd prdfili |
enregistré (figure 2-5).

| Lesr enseignements sur | e compte dout
devraient étre conservés pour une consultation future (figure 2-6).

Si vous étes le représentant autorisé de votre entreprise, vous pouvez créer
un compte doéaf f aiemtansqueetitulaine duwcesmpte.rSisvous i
| né°tes pas | e repr®sentant autor ies¢
courriel et nom de famille a la personne qui est titulaire du compte pour
gubell e puisse vous ajouter ase. CO0mg
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Subject: Création d'un compte d'utilisateur dans le portail du manifeste électronigue

Portal User,

Weuillez noter que nous vous avons créé le compte d'utilisateur ci-dessous dans le
portail du manifeste électronigue :

Nom de l'utilisateur : Portal User

Numéro de référence de l'utilisateur (NRU) : PU124644

Date et heure de la création : 2013-03-18 13:54:51 Heure normale de l'est
Wotre NRU est un numéro unigue associé a votre compte d'utilisateur. Vous pouvesz
communiguer votre NRU, votre courriel et votre nom de famille aux autres utilisateurs du
portail du manifeste électronigue qui souhaitent vous donner accés 3 leur compte

d'affaire.

Pour plus d'information, veuillez consulter la page du portail du Manifeste électronigue sur le du
site Web de 'ASFC, a Fadresse : http://chsa-asfc.gc.ca/prog/manif/portal-portail-fra.html

Merci.
Mota : Prizre de ne pas répondre a ce courriel, car ce compte sert aux communications sortantes seulement.

Figue2-6Courri el de confirmation de |l a cr®ation dbéun compt

252 Cr ®ation doébun compte dobéaffaires
La section suivante d®crit | a procfotalr e de cr ®at

Vous aurez besoin :

Avant de 1 d 0 udentificateur duclient(®mi s parn, | 6AS

commencer T déun secret partag® ®mi s ¢
T déun compte dobéutilisateur

Si vous étes le représentant autorisé de votre entreprise, vous
pouvez cr®er | e compte dbéaff a
entreprise. En cr ®ant | e comp
| titulaire du compt e dob aédompter e

parcompt e dbéaffaires. Vous pouve
doébaffaires si vous repr ®sente
compte doaffaires daddentificapeorsis ®d
client et son propre secret partagé.

(@)

Commencez | Lapage d 6 a ¢ dwPartail du Manifeste électronique - Bienvenue
a partirde : | (figure 2-7).

1. SélectionnezCompt e(s) (igued-T)ai res
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I *l Government  Gouvernement Canada.gc.ca | Services | Minis

of Canada du Canada

—

l?ortall d.u WENESE Canads
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires
Portal User(NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue aal | Fermeture de session

Bienvenue Portal

La zone de Compte(s) daffaire Jpus permet d'accéder aux comptes d'affaire dont I'utilisation vous est permise. Pour le représentant autorisé de votre
entreprise, i —"0im gae®0| 'on peut créer un nouveau compte d'affaire.

La zone Afficher mon profil démontre les renseignements de votre compte dutilisateur et vous permet de modifier votre profil

Fuseau horaire de préférence: Heure normale de l'est

Figure 2-7 Page Portail du Manifeste électronique i Bienvenue

2. Sélectionnez Créeruncompte d 6 a f f (Agure 28.

Portail du Manifeste
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires
Portal User{NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste €lectronigue = | Eermeture de session

Compte(s) d'affaires

Créer un compte d'affaires

Aucun compte d'affaire

. - Identificateur du Type d'entreprise d'entreprise o
Nom de I'entreprise 4 Client d'entrepr Rdle Action

La liste des comptes d'affaire estvide

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure2-8page Compt e (isQr @edrafumicreespt e ddaffaires

3. Saisissez votre identificateur du client (p. ex. code de transporteur), votre type
d6ent r(e exrtiarsmorteur) et votre secret partagé.
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4. Sélectionnez Transmettre (figure 2-9).

I*I Government  Gouvernement

of Canada du Canada Canada.gc.ca

Portail du Manifeste

, : Canadi
électronique

Compte(s) d'affaire Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaire
Portal User(NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronique 13 | Fermeture de sessjion

Créer un compte d'affaire - Etape 1 de 3

Entrer les renseignements de I'entreprise

Si vous étes le représentant autorisé de votre entreprise, vous pouvez amorcer le processus en fournissant les renseignements ci-
dessous.

Tous les champs sont obligatoires.

Identificateur du client: ﬂ —

Type d'entreprise: | _gsjectionnerle type d'entreprise — [y | — d—

7] -—

N
Fuseau horaire de préférence: Heure normale de l'est

Secret partagé:

Figure2-9Page Cr ®er un ciobtapetle@e3d 6affaires

5. Saisissez tous les renseignements obligatoires sur le titulaire de compte. Les
champs optionnels sont indiqués sur la page.
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6. Sélectionnez Transmettre (figure 2-10).

o Government 0 T : 7 g G
1 of Canada du Can C /0L Sarvices | Ministaras

Portail du Manifeste

] . Canada
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » Créer un compte d'affaires
Portal User{NRU: PU1Z24644)
Aide et soutien relatif 3u portail du Manifeste électronigue B8 | Fermeture de session

Créer un compte d'affaires - Etape 2 de 3

Entrer les renseignements du titulaire de compte

Tous les champs sont obligatoires a moins d'avis contraire.
Prénom: Portal

Nom de famille: User

Titulaire de compte

Titre du poste:  Propriétaire

Adresse courriels asfc@as‘i’.c.gc.ca

Saisir de nouveau |'adresse courriel; asfc@asfc.gc.ca
Mo. de téléphone:  513-555-5555

Mo. de poste (facultatif):

Mo. de télécopieur (facultatif):

|

Adresse: idttawa, Ontario

ville:  ottawa

Pavsi | Canada |Z|

Province/Etat (Canada,ﬂ'é‘tat&-Unis seulement): :-Ordario |Z|

Code postal (Canada/Etats-Unis seulement): AlA 1,q1

|

Fuseau horaire de préférence: Est

Figure2-10Page Cr ®er un ciobtapet2ele3d 6affaires

7. Examinezl es renseignements dfigurel2dB.ntreprise affic
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8. Sélectionnez Continuer (figure 2-11).

Portail du Manifeste Canad:'_?l'

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » Créer un compte d'affaires
Portal User{NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Fermeture de session

Créer un compte d'affaires - Etape 3 de 3

Révisions des renseignements de |'entreprise

Nom de l'entreprise: AMSTAN TRUCKING INC
Identificateur du client: 4630

Type d'entreprise d'entreprise d'entreprise: Transporteur routier avec cautionnement

Veuillez vérifier les renseignements de votre entreprise ci-dessous. Si ces renseignements sont incorrects, vous pouvez les modifier en
sélectionnant Demande de modification. Siles renseignements sont exacts ou si vous souhaitez les modifier ultérieurement,
sélectionnez Continuer.

Renseignements de I'entreprise

Prénom - Personne ressource: Portal

Nom de famille - Personne ressource: User

No. de téléphone - Personne ressource: 1112223333
No. de poste - Personne ressource:

Adresse | Numéro de téléphone: 1255 CORWIN AVE
Ville: HAMILTON

Province/Etat:

Code postal: 45015

Pays: -
Demande de modification |
Figure2-11Page Cr ®er un ciobtapet3ele3d d6affaires
Si | es renseignements de | 6entrepr
i Demande de modification et consultez la section 8.0 du présent guide
pour obtenir les instructions pour la mise a jour des renseignements du
profil.

PROTECTION * SERVICE * INTEGRITE
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9. Sélectionnez Ok (figure 2-12).

Portail du Manifeste C an ad':;i

electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » Le compte d'affaires a eté crée
Portal User{NRU: PU124644]
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste &lectranigue. B | Fermeture de session

Le compte d'affaires a été créé

Votre compte d'affaires a été créé et est maintenant actif. Un courriel 2 été acheminé & I'adresse fournie pour confirmer la création de

wotre compte d'affaires.

Date/heure de |la création: 2013-05-02 11:20

Titulaire de compte D & Renseignements de I'entreprise

Prénom: Paortal Nam de 'entreprise: AMSTAN TRUCKING INC
Nom de famille: User Identificateur du client: 4630
Titre du poste: Proprietaire Type d'entreprise d'entreprise d'entreprise:

) Transporteur routier avec cautionnement
Adresse courriel: asfcBasfc.gc.ca
s Prénom - Personne ressource: Portal
No. de téléphone: 613-555-3553

Mom de famille - Personne ressource: User
MNo. de poste: -

e Mo. de téléphone - Personne ressource!
No. de télécopieur: - 111222323323

Adresse: Ottawa, Ontario No. de poste - Personne ressourca: -

ville: Ottawa Adresse | Numéro de téléphone: 1255 CORWIN

Province/Etat: Ontario AN

Code postal: A1A 1A1 ville: HAMILTON

Pays: Canada Province/Etat: -
Code postal: 45015

Code postal: -

Imorimer/Télécharner les renssignements du compte d'sffaires (PDE, 1016KE1 1A

Si vous ates un représentant autorise d'une sutre entreprise, vous pouvez créer un compte d'sffsires suppléementaire en sélecticnnant
Créer un autre compte d'affaires.

Créer un autre compte d'affaires |

Si vous ne souhaitez pas créer un autre compte d'affaires pour le moment, sélectionnez OK.

Figure 2-12 Pagele compt e aéeaEd aires

PROTECTION = SERVICE « INTEGRITE

28 de 171



®
10.La page Compte(s) doalhomidevete entreptise,aotrd i c h®e av.
identificateur du client, votret y p e d 0 eet wotregdter(figpusee2-13).

Government  Gouvernement . : ki,
I*I of Canada dju:{:analda Canada.gc.ca | Services | Minis

Portail du Manifeste

, : Canadi
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires
Portal User(NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Fermeture de session

Compte(s) d'affaires 7

Créer un compte daffaires |

Compte d'affaires par défaut: | aucun [=] Sauvegarder | ©

Compte(s) d'affaires 1- 1 de 1
N - - Identificateur du client Type d'entreprise d'entreprise d'entreprise Réle Action

I\

AMSTAN TRUCKING INC 4630 Transporteur av. cautionnement Titulaire de compte Modifier

Fuseau horaire de préférence: Est

Figure 2-13Page Compte(s) doaffaires

i Un courri el est ®mis ° | 6adresse col
gudun compt e dBoafigireild)es a ®t ® cr ® |

| Les renseignements sur | e compte do:
devraient étre conservés pour une consultation future.
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Subject: Création d'un compte d'affaires de portail du manifeste électronique
Portal User,
Veuillez noter que nous avons créé le compte d'affaires ci-dessous dans le portail du Manifeste électronigque pour l'entreprise suivante :
Mom de I'entreprise : PORTAL 19
Code duclient : 5473
Type d'entreprise : Transporteur routier avec cautionnement
Date et heure de la création : 2013-01-02 09:59:00 Est

Pour plus d'information, veuillez consulter la page du portail du Manifeste électronigue sur le du site Web de I'ASFC, 4 I'adresse : http://cbsa-
asfc.ge.ca/prog/manif/partal-portail-fra.html

Merci

Nota : Prigre de ne pas répondre 3 ce courriel, car ce compte sert aux communications
sortantes seulement.

Figure 2-14Courri el de confirmatioandaff diar es ®ati on ddun comp

253 Ajout doutilisateurs ° un compte dobéaffair
€ titre de titulaire de compte vous °tes respons:s
doaffaires ainsi g u ectsthiitsd ®@ watt it Irii Laitt etwtatutsd@ess rrt Y leess
doutilisateur do®finissent weecpunpure uwtdialfifsadtrewsr
Le titulaire de compte peut déléguer la responsabilité de créer et de gérer les accés des
comptes doéutilisateurs en attri buraaunod e rtl e de
plusieurs wutilisateurs faisant partie du compte
Riles doéutili:sateur du portail

Type de rtle doéutilisateur

capacit® unique doéinscrire

déaff air é@edecoinme at idtewsl apr i vi |

di ff® rents selon | e type di

comme suit :

Les transporteurs routiersetlesagent s dbexp
peuvent consulter, créer et modifier des documents
commerciaux, des ID favoris et des liens utiles. lls

peuvent égalementa c c or d er dssigaecdes r8les €
dout i lauxsaaresatilisgateurs du portail ainsi que
consulter les messages liés au systéme, les avis
secondaires (Manifestes acheminés, avis Document pas
au dossier), les ID favoris et les liens utiles dans le
compte dbéaff.aires connexe

Titulaire d e compte
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Les courtiers et |l es exploi
les messages du systéeme, les avis secondaires
(Manifestes acheminés), les ID favoris et les liens utiles
dans | e compte doaffaires «

Le titulaire du compte mandataire est un utilisateur auquel
l e titulaire du compte acc:¢

Les titulaires du compte mandataires qui sont
transporteursoua ge nt s d 6 penveri®abnstltér,o n
créer et modifier des documents commerciaux, des ID
favoris et des liens utiles. Les titulaires du compte
mandataires peuventa c c or d e r dttrbb@ecdes s
Titulaire du compte réles aux utilisateurs du portail et ils peuvent consulter les
mandataire messages liés au systeme, les avis secondaires
(Manifestes acheminés, avis de Document pas au
dossier), les ID favoris et les liens utiles dans le compte
d 6 a f sfcannexee

Les titulaires du compte mandataires qui sont courtiers ou
exploitants d bafficheriesmessagesliésu \
au systéme, les avis secondaires (Manifestes acheminés)
et |l es liens utiles dans |«

L wiilisateur du compte est un utilisateur auquel un titulaire
de compte ou un titulaire de compte mandataire accorde
des privil ges dobacc s.

Les utilisateurs du compte qui sont transporteurs ou
agent s d o eexvpnRabnstltér,acnéer et modifier
les documents commerciaux, des ID favoris, des liens
utiles et consulter les messages liés au systéme, les avis
secondaires (Manifestes acheminés, avis Document pas
au dossier), les ID favoris et les liens utiles dans le
compte ddoanexe.ai r e

Utilisateur du compte

Les utilisateurs du compte qui sont courtiers ou
exploitants d bafficheries messagesliésu \
au systéme, les avis secondaires (Manifestes acheminés)
et |l es |liens utiles dans | ¢

Etre navigateur du compte est un privilége de consultation
seulement accordé a une personne par un titulaire de
compte ou par un titulaire de compte mandataire dans le
compte dobéaffaires connexe.

Navigateur du compte

Les navigateurs du compte qui sont transporteurs ou
agentsd 6 e x p ®pebuvent consulter les documents
commerciaux, les avis secondaires (Manifestes
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acheminés, avis Document pas au dossier), les ID favoris,
les liens utiles et les messages du systéeme.

Les navigateurs du compte qui sont courtiers ou
exploitantsd 6 e nt r e p tafficher éesimessages liés
au systéme, les avis secondaires (Manifestes acheminés)
et |l es liens utiles dans | ¢

Statuts ddupartall i sateur

actif per met fiolel
i sateur que | e tidli

Actif lui a accordé dans le compte
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2.5.4 Attribution des roles

La section
utilisateurs.

sateur
| e s ®¢tatguessles”

etstatuts ddut i | i

suivante d®crit Sui vre g

i Seuls les titulaires de compte ou titulaires de compte mandataires peuvent
attribuer desrélesetstatutsd 6 ut i I i sat eur .

Fonctions selon chaque rtle doéutilisateur

Fonctions

Titulair
e de
compte

Titulaire
du compte
mandatair

e

Utilisateu
rdu
compte

Navigateu
r du
compte

Créer/modifier Mon profil

a

a

a

a

Ajouter/modifier un compte a
doaffaires

Ajouter/modifier/suspendre/supprim
er un titulaire du compte
mandataire

Ajouter/modifier/suspendre/ a a
supprimer un utilisateur et
navigateur du compte

Créer/transmettre/modifier/
sauvegarder un document
commercial

QD
QD
QO

Rechercher/visualiser un document
commercial

Rechercher/visualiser un avis
secondaire

Supprimer un avis secondaire

Imprimer/télécharger une feuille
maitresse

Imprimer/télécharger un rapport
Paragraphe 12(1)

Créer/modifier/supprimer un ID
favori

Rechercher/visualiser un ID favori

Créer/modifier/supprimer un lien
utile

Visualiser un lien utile

DY LYY Y Y DY DD
DY Y Y Y DY DD
DY L Y DY DD

Visualiser un message du systeme
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Rolede | 6ut:ilisateur
Avant de Vou aurez besoin du NRU, du r
commencer cou rieI de | 6utilisateur i nsc

1. Sélectionnezlec o mpt e d Gagphrtir duimeral s haut de la page (figure 2-
15).

Canada.gc.ca | Services | Ministéres

I?ortall d.u Manifeste Canadi
électronique

Compte{s) d'affaires - BULTEE

PORTAL 19 (5473)
rtal User{NELU: PUl24644)
: : 7

t ( ]dl ffai pr] cial soutien relatif au portail dy Manifeste dlactronigue | Fermaturs de seesian
Compte(s a res - Page ncipale

Créer un comple daffaires

Compte d'affaires par défaut: | apcun [=] | Sauvegarder @

Compte(s) d'affaires 1- 1.de 1

Nom de |'entreprise 4 Réle Action
PORTAL 19 5473 Transporteur av. cautionnemant Titulaire de compte Modifier

Fuseau horaire de préférence: Est

Figure 2-150ngl et Compte(s) dbéaffaires
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2. S®I| ect i on nAecgs de $ utilisageurest(figure 2-16).

Portail du Manifeste

electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil» Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (547 3]
Partal User{MRU: PU124644]
Aide et soutien relstif au portail du Manifeste Electronigus  [8 | Eermeture de session

Messages Documents commerciaux | ID favori - Acceés des utilisateurs ;
2

Messages ¢/ 2
£

Meszages 1-10 de 146 12345 5uivant > == S
(=]

Sujet Publié ¥ o
"

Comment présenter une demande pour un secret partage 2013-02-26 08:535 E
Soutien & |z clientéle 2013-03-26 08:51 E
Pourguoi utiliser le portail du Manifeste electronigus 2012-02-28 08:50 S
=

Cémonstrations sur le Portail du manifeste dlectronigus 2013-03-26 08:48 ]
Lz ligne ouverte EDI 2013-03-26 08:47 n
. i ]

Transmission des données sxactes sur le fret du Manifeste 2013-03-26 08:47 >
]

Leas exigences du Manifeste alectroniqgue de |'ASFC 2013-02-26 08:46 v
5

Mouveau service sprés les heures guvrables 2013-03-26 08:44 ]
5]

Erreur sur les informations manguantas 2013-03-26 08:43 E
Prolongation de |la périnode d'observation 2013-03-26 08:42 E
1234 55Suivant> >> E

=

=

Liens utiles ? ﬁ

Creer un lien utile

Mota: T = indique que le lien s'ouvrira dans une nouvelle fenétre.

Liens 1-4ded
Nom du lien Action

Agence des sarvices frontaliers du Canada ™ =

Conseils de voyage @ -

Temps d'attente 3 la frontisre & —

Codes de transporteur I# -

Fuseau horaire privilegie: Est

Figure 2-16 Onglet Messages
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3. Sélectionnez Ajouter un utilisateur  (figure 2-17).

I*I Government 3 namant Canada.gc.ca Services
) of Canada d i

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires ¥ PORTAL 15 [5473)
Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste Electronigus o) Fermsture de session

Messages | Documents commerciaux | ID favoris J-Uaa= S T [T 1T |

Acceés de |'utilisateur

Ajouter un utilisatedr |

Utilisateur 1 - 1 de 1

HNom de famille 4 Prénom NRU Rile de ['utilisateur Statut de ['utilisateur
User Fortal PU124644 Titulaire du compte Actif

Fuseau horaire de préférence: Est

Avis | Transparence *

A propos de nous Média Contactez-nous Restez branchés

Version: 2013-03-

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Figure 2-170ngl et Acc s Tidpage Aj@dutertun nouvel atitisateur

4. Saisissezl e NRU, l e nom de famil bdet ieligule@tbdueseEe
18).
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5. Sélectionnez Transmettre (figure 2-18).

Government  Ge n f 2 : e
I*I of Canada d a ¥ c | Ministaéres

Portail du Manifeste C ana d'af

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Sccueil ¥ Compte(s) d'affaires ¥ PORTAL 13 ({5473}
Portal User{NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au pertail du Manifeste électronigue [ Fermetura de session

Messages | Documents commerciaux | ID favoris [RCYaal-UR 0 T O [T

Ajouter un utilisateur - Ftape 1 de 2

Tous les champs sont obligatoires.

MNuméro de référence de |'utilisateur (NRU): 1011833

1 |
< Transmetire | >nnu|er

Fuseau horaire de preférence: Est

Avis | Tranzparence *

A propos de nous Média Contactez-nous Restez branchés

Nom de famille:  Doe

Adresse courriel: | 1D@chsa.ge.ca|

Version: 2013-03-

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

SANTE } 2 EMPLOIS ECONOMIE
canadiensensante ge.c WOy g Y L guichetemplo plandaction.gc.ca

Canada.gc.ca

Figure 2-180n gl et Acc s idAputdr énwtilisateur is Ftapeelude 2

6. Examinezl es r ensei gne me raffichés figure-6N.t i | i sat eur
7. S®l ectionnez un rtle dobébutilisateur pour
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8. Sélectionnez Transmettre (figure 2-19).

Government  Gouvernemaent S - mervices it
ol of Carieda du _ Canada.gc.ca Services | Ministére

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil ¥ Compre(s) d'affaires ¥ PORTAL 13 (547 3)
Portal Usar{NRU: PU1Z4644]
Aijde et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue furl | Fermeture de session

Messages | Documents commerciaux | ID favoris |- Uaa=08 0 BT [P (T

Ajouter un utilisateur - Etape 2 de 2

Tous les champs sont obligatoires.

Muméro de référence de |'utilizateur (NRU): JD411833

Mom de famille: Doe

Prénom: John james

Adresse courriel: portal_shared_secret-portail_secret_partage@chsa-asfc.gc.ca

Sélectionner un réle pour Doe, John james: :.Haviga{eur dL, Com‘p‘ie

| Titulaire du compte mandataire
| Utilisateur du compte

Fuseau horaire de preférence: Est

Avis | Transparence *

Figure 2-190ngl et Ac c s idAutdr dnwtlidatedr is Eapee2ude 2

Version: 2013-03-

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

9. Un message de confirmation apparaitra pr®cis
10. Sélectionnez Ok.

| Pour modi fier | e,corsdtezlatsectobre9.lldd présantl i s i
guide.
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3.1 Navigation dans le portail

La section suivante contient les renseignements et les fonctions de navigation standard
gue vous trouverez sur toutes les pages du portail. La présente page sera affichée apres
avoir créé un compte dautilisateur et avoir été ajouté a un compte d@ffaires par le
titulaire du compte (figure 3-1).

o Government ent ¢ " ; [
ol Canada - \ —anada.geo.c = | Ministares

Portail du Manifeste
€lectronique

Messages Documents commerciaux ID Favoris Acces des utilisateurs

hMessages 1 - 10 de 153

Sujet Bublié v

Exigences pour les cisnts du secteur commearcial 2013-05-07 14:37
Maodifications & 1= Loi sur les douanes 2013-05-07 14:36
Misa an osuvre dy Manifeste dflectronigue 2013-05-07 14:35

20132-05-07 14:33

Soutien = la clientsls 2013-05-07 14:332

Comment présenter une demande powr un secret partagé 2013-0353-07 14:32

Pourguoi utiliser le partail du Manifeste électronigue 2013-05-07 14:32

Transmission des donndes sxactes sur le fret du Manifeste 2013-05-07 14:31

Nouveasu sarvice spras |== heurses ouvrables 20132-05-07 14:31

Erraur sur las informations manquantas 2013-05-07 14:31
1232345 Suivent > >>

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Liens utiles

Crésr on ke utile

Nota: 7 = jndique que le lien s"'ouvrira dans une nouvelle fenatra,

Ligns 1-2de 2

Mom du lien Action
Pattengiras an protection @ Mcdifier
Google & Modifier

Fuseau horaire privilégié: Est

Avis | Transparence *

A propos de nous Media Contactez-nous Restez branches

Warsion: 2Z013-04-25

Canada.gc.ca

Figure 3-1 Onglet Messages i Messages liés aux systemes et Liens utiles
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Options

Description

Barre de menus du
haut et du bas de
IASFC

Lorsque vous sélectionnez laine des options dans les
barres de menus de IGASFC, on vous demandera de
confirmer que vous voulez bien fermer votre session sur
leportalavant dé°tre dirig®. al

Parcours dé@xploration

Fournit les liens pour revenir aux pages précédentes a
partir desquelles vous avez navigué pour arriver sur la
page actuelle. Vous pouvez sélectionner ndmporte quel
lien du parcours pour aller directement sur cette page.

Bande du haut dans le
portail

Vous donne acces a vos comptes d@ffaires et aux
renseignements de votre profil (Mon profil).

Affichez les raccourcis
vers les documents
commerciaux

Masquez les raccourcis
vers les documents
commerciaux

Permet d6 a f f la leahde latérale et constitue un
raccourci vers les documents commerciaux. La bande
latérale demeure visible jusqué@ ce que vous
sélectionniez Masqu ez les raccourcis vers les
documents commerciaux

Permet de masquer la bande latérale. La bande latérale
demeure masquée jusqué@ ce que vous sélectionniez
Affich ez les raccourcis vers les documents
commerciaux ou jusqubé”™ votre pr
session dans le portail.

Vous donne accés aux renseignements d@ide pour cet
écran.

Onglets

Un outil de navigation qui vous permet d@ccéder
rapidement a une fonctionnalité importante du portail,
aux documents commerciaux par exemple.

Aide et soutien relatif
au portail du Manifeste
électronique

Sélectionnez ce lien pour atteindre la page d@ide et de
soutien relatif au portail du Manifeste électronique sur le
site Web de IASFC pour accéder aux renseignements
et aux documents dé@ide du portail. Une nouvelle
fenétre de navigation s@uvre lorsque ce lien est
sélectionné.

Fermeture de session

Vous permet de fermer la session du portail et de
mettre fin & votre session.

Nom et numéro de
référence utilisateur
(NRU)

Votre nom de famille et NRU. Votre NRU est un numéro
unique généré par le systéme qui vous identifie comme
un utilisateur du portail.

10

Avis

Vous améne aux modalités du site Webdel 6 ASF C
(portait initialement | e r
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Vous ameéne a la Divulgation proactive du site Web de
| 6 ASFC.

11 Transparence
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Ldnglet Messages s@ffiche automatiguement au début de votre session dans le portail.

Sous lnglet Messages, les messages liés aux systemes envoyés par IASFC aux
utilisateurs du portail dun compte dé@ffaires sont affichés. Ces messages comprennent,
par exemple, les modifications aux réglements ou politiques et les messages liés a
I@ntretien des systémes qui ne sont pas liés aux statuts des documents commerciaux.

Vous pouvez afficher, imprimer et télécharger les messages liés aux systéemes.

4.1 Affichage des messages liés aux systemes

i Sdl néexiste aucun message lié aux systémes, I@lément suivant
sera affiché : La liste de messages est vide.

| Les messages sont affichés dans I@rdre selon lequel ils ont été
recus, le message le plus récent est au début de la liste.

Commencez a L@nglet Messages du compte dé@ffaires sélectionné (figure 4-1).
partir de

Pour afficher le corps d@un message, sélectionnez le lien pertinent dans la colonne Sujet
(figure 4-1).

Portail du Manifeste C"l'_ _ d!_-l
électronique b SELA
Compta(s) d'affaires Mon profil
| Accum| * Comptais) d'affairas *» PORTAL 19 (S473) |
Portal useriNfL ) Pul2abdd)
Audn b soutien relatif au sornil dy Menfeste slecironigus. M | Farmeturs de ssasion
M
TR o cummunts commurcinwx | 1 favoris | Accas dus uitisatnurs | g
Messages 1
B
B
Meszages 1 - 10 de 148 12345 Stiivant = 8
Sufet Eublié v 4
- B
Loiimaint prasantal uie damaids poul Ui aaciat Baitags 2013-03-26 0858 %
Soutian & la cllantele 2013-03-26 08:51 g
-1
Eourguiol Wtillser e portall du Manifaste slectronigus 2013-03-26 08150 -:
@
Damonstrations sur la Portail du manifeste dlsctronigus 2013-03-26 08:48 ?
La ligne ouverte EDT 2013-02-26 08:47 E
Transmission des données sxactes sur e fret di Manifasstes 2013-032-26 0R;47 ﬂ
-]
Lag axigencss did Manilesbe alacironigis de |'Asro 2013-00-26 OB 486 ]
Nouvaau Garvice apres e haures ouvrableas 2013-03-26 08:44 ]
Erraiir sur las informisEbons marciisn b s 2013-03-26 08:43 ﬁ
Brolongation do la peroda d'obsaryation 2013-03-26 08:42 _E
12345 Sulvant HE?

Figure 4-1 Onglet Messages i Messages liés aux systemes
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4.2 Navigation dans les messages liés aux systemes

Les options de navigation ci-dessous sont disponibles pour tous les messages liés aux
systémes (figure 4-2).

Options Description

Sélectionnez cette option pour ouvrir le message

1 | Message précédent . . . .
gep précédent dans la liste de messages liés aux systémes.

Sélectionnez cette option pour ouvrir le message sous
Imprimer/Télécharger la forme ddun fichier PDF vous permettant de Idmprimer

2 le message ou de le sauvegarder. Le fichier PDF s@uvre dans une
nouvelle fenétre de navigation.
3 Retour & la liste de S®l ectionnez cette option
messages Messages .

Sélectionnez cette option pour ouvrir le message

4 | Message suivant . . - .
suivant dans la liste de messages liés aux systemes.

Portail du Manifeste
électronique

Canada

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473) [
Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigus uEal | Fermeture de zession

LEEELEEE] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Messages liés aux systémes 7 de 147

Sujet: Tr ission des données exactes sur le fret du Manifeste
) Publié: 2013-03-26 08:47
OBIECTIF :

] »

Le présent communiqué vise a informer les clients qui transmettent des données de transporteur routier du Manifeste électronique a
I'Agence des services frontaliers du Canada (ASFC) gu'il est important de transmettre un numéro de contréle du fret (NCF) exact.

ENONCE DE POLITIQUE DE L'ASFC :
Lorsque le transporteur routier et I'expédition arrivent a la frontiére, le chauffeur doit fournir une feuille maitresse a 'agent des
services frontaliers (ASF) de 'ASFC. La feuille maitresse doit contenir I'un des éléments suivants : =

@ == Message précédent | Messagesuwant»! @
@Im rimer/Télécharger le message (PDF, 868KB)2 = Retour a la liste de messages | @

Fuseau horaire privilégié: Est

ez les raccourcis vers les documents commerciaux

Figure 4-2 Onglet Messages i page Messages liés
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Les liens utiles fonctionnent un peu comme les signets ou les favoris dans un navigateur
Web. lIs peuvent étre créés par les utilisateurs daun compte dé@ffaires ou par IASFC.

Les liens utiles se trouvent dans lnglet Messages du portail.

Les liens utiles créés par un utilisateur sont affichés en ordre alphabétique.

5.1 Ouvrir un lien utile

- Les liens au début de la liste ont été créés et sont tenus a jour par
| A A o y
IAASFC et ne peuvent étre modifiés ou supprimés.

| Les utilisateurs du portail peuvent créer des liens utiles.

i Une fois créé, le lien utile est affiché et tous les utilisateurs
appartenant au compte d@ffaires sélectionné y ont acces.

i Un maximum de 50 liens utiles créés par les utilisateurs peut étre
affiché dans un compte d@ffaires en plus des liens créés par IASFC.

i Le site Web associé au lien utile sélectionné s@ffiche dans une
nouvelle fenétre de navigation. La session du portail demeure active.
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Commencez
a partir de

L@nglet Messages du compte d@ffaires sélectionné (figure 5-1).

1. Sélectionnez le lien que vous voulez ouvrir a partir de la colonne Nom du lien
(figure 5-1).

Portail du Manifeste Cana d:':i

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Sccueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 13 (547 3]
Partal User{NRU: PU124644]
Aide et soutien relstif au portail du Manifests Slectronigus. ®® | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux | ID favoris Acces des utilisateurs ;
]

Messages 'g
E

Meszages 1 - 10 de 148 122435 Suivant > == 3
Sujet Publié v E
Comment présenter une demande pour un secret partage 2013-03-26 08:33 E
Soutien 3 |a clientéle 2013-03-26 08:51 E
Pourguaoi utiliser le portail du Manifeste electronigue 2013-03-26 08:30 E
Démaonstrations sur le Partail du manifeste électronigus 2013-03-26 08:48 ﬁ
La ligne auverte EDI 2013-03-26 08:47 E
Transmission des donnges exactes sur le fret du Manifeste 2013-03-26 08:47 E
Les exigences du Manifeste alectroniqgue de |'ASFC 2013-02-26 08:46 E
Mouveau service sprés les heures ouvrahblas 2013-03-26 08:44 5
Erreur sur les informations manguantes 2013-03-26 08:43 E
Prolongation de |la période d’observation 2012-03-26 08:42 E
12345 Suivant = E

2

Liens utiles %

Créarun lizn utile

Mota: T = indigue que le lien s'ouvrira dans une nouvelle fenétre.

Lieng 1-4de4d
Nom du lien Action

icas frontaliers du Canads "

Conseils de voyage ©
O atente a la frontisre & i

Codes de transporteur

Temps

Fuseau horaire privildgié: Est

Figure 5-1 Onglet Messages i section Liens utiles

2. Le site Web associé s@ffichera dans une nouvelle fenétre de navigation.
3. Fermez la nouvelle fenétre de navigation lorsque la consultation des
renseignements quélle contient est terminé (figure 5-2).
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Soutien 3 la clientéle 2013-03-26 08:51
{& Passage de |a frontigre - Windows Internet Explorer provided by GOC / GDC - L=l
uu |* ht'trJ--"-'-.~,-»\.r\*..c.bza-asfc.gc..ca-'tra-,-'el--, oyage/kwte-gst v| I | "?| X | |E -'n_.‘bmd:‘-:"ng:'ﬁ;r" = o ~|

A 3

¢ Favorites | = @ Boardroom Schedules 3 Environment ) Federal Government Of C... EGoogle 1+l Home Page - GEDS

»

B - = rﬁ v Pagev Safetyv Toolsv (@~

| Wl Passage de la frontiére

-

MNouveau service *
: |
Erreur sur les infe Agence des services  Canada Border acl
frontaliers du Canada  Services Agency Ca-nddci

Prolongation de 1§

A pence des services frontaliers du Canada |

www asfc.gc.ca
Contactez-nous |Aide Recherche canada.gc.ca
Accueil > Vovageurs > Conseils de voyage
Liens 1-4 de 4 i+l Conseils

Nom du lien Canadiens et de Voyage

résidents e

Nota: ™ = indiqu

Secteur commercial
Non-Canadiens Passage de la frontiére

Méedias ; =
Que vous reveniez au pays ou gue vous Pleins feux sur
Par type soyez en visite au Canada, rappelez-vous

Agence des servil)|

Programmes et qu'un voyageur informé et préparé est
services moins susceptible de subir des retards 3 la »
1l S— jil I
& Internet | Protected Mode: On g v H10% -

Figure 5-2 Onglet Messages i Liens utiles et nouvelle fenétre de navigation
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5.2 Créer un lien utile

La section suivante décrit les étapes a suivre pour la création d@n lien utile dans le
compte dé@ffaires sélectionné.

i Une fois créé, le lien utile est affiché et tous les utilisateurs appartenant
au compte dé@ffaires sélectionné y ont acces.

Commencez |L 6 o nigdssages ducompt e doaf f aifigueeb-3)s ®I e
a partir de :

1. Sélectionnez Créer un lien utile (figure 5-3).
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Portail du Manifeste

il = 1+l
électronique Canadd

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte{s) d'affaires » PORTAL 19 [5473)
Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste Electronique & | Fermeture d= sessian

LEEELECR] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs ;
]

Messages ? E
E

Messages 1-10 de 148 12345 5uivant > >> 9
(=]

Sujet Publié ¥ o
W

Comment présenter une demande pour un secret partage 2013-02-26 08:55 E
Soutien & |z clientéle 2013-03-26 08:51 E
Pourguoi utiliser le portail du Manifeste electronigue 2012-02-26 08:50 E
=

De2monstrations sur le Portail du manifeste électronigue 2013-03-26 08:48 3
La ligne cuverte EDI 2013-03-26 08:47 "
c : (7]

Transmission des données exactes sur |e fret du Manifeste 2013-03-26 08:47 >
"

Les exigences du Manifeste électronigue de 'ASFC 2013-03-26 08:46 ¥
.

Mouvesu service sorés |les heures ouvrables 2013-03-26 08:44 s
= L)

Erreur sur |es informations manguantes 2013-03-26 08:43 e
Prolongation de |z période d'observation 2012-02-26 08:42 ﬂ
122345 5uivant > == :

F-1

=

Liens utiles ? E

Creer un lien ufile

Mota: ™ = indigue gue le lien s'ocuvrira dans une nouvelle fenétra.

Liens 1-4de4
Nom du lien Action

Agence des services frontzliers du Canads @ =

Conseils de voyage @ -

Temps d'sttente 3 |z frontiare @ =

Partensires an protection Modifier

Fuseau horaire privilégie: Est

Figure 5-3 Onglet Messages i section Liens utiles (Créer un lien utile)

2. Dans le champ Nom du lien , inscrivez le nom que vous voulez afficher dans le
portail.

3. Dans le champ Adresse , tapez ou copiez, puis collez I@dresse URL (adresse du
site Web) que vous voulez associer au nom du lien.

4. Sélectionnez Créer (Figure 5-4).
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Portail du Manifeste
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Portal User(NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste glectronigue = | Fermeture de se==ion

LEEEELEEE] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Créer un lien utile ?

Tous les champs sont obligatoires.

2]

Nom du lien:

w

Adresse:

Créerl nuler |

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 5-4 Onglet Messages i page Créer un lien utile

5. La page Lien utile créé s@ffichera, confirmant que le lien a été créé.
6. Sélectionnez Ok. Lnglet Messages sa@ffichera et le nouveau lien utile fera
maintenant partie de la liste de liens utiles.
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5.3 Modifier un lien utile

La section suivante décrit les étapes a suivre pour la modification d@n lien utile existant
dans le compte dé@ffaires sélectionné.

Commencez | La section Liens utiles de I@nglet Messages du compte d@ffaires
a partir de : | sélectionné.

1. Sélectionnez I@ption Modifier dans la colonne Action du lien que vous voulez
modifier (figure 5-5).

Portail du Manifeste
electronigue

Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil

accueil » Comptefs) d'affaires » PORTAL 15 (547 3]
Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif su portail du Manifeste Electranigue hra | Eermeture d= sessian

Messages Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Messages

Erolongation de |z période d'observation 2013-03-26 08:42

el

-

2

1%

=4

1)

) E

WMessages 1- 10 de 146 123455uivent> == B
-]

Sujet Publia ¥ “
W

Comment présenter une demande pour un secret partage 2013-03-26 08:55 E
Soutien & |a clientéle 2013-03-26 08:51 E
Pourguoi utiliser le portail du Manifeste alectronigue 20132-03-26 08:50 S
- |

Démuonstrations sur le Portail du manifeste &lectronigus 2013-03-26 08:48 g
Lz ligne ouverte EDT 2013-03-26 08:47 bl
i I, : @

Transmission des données exactes sur | fret du Manifeste 2013-03-26 08:47 >
W

Les exigences du Manifeste slectronigue de ['ASFC Z013-02-26 08:46 g
3

Nouvesu service sorés |les heures ouvrables 2013-03-26 08144 9
= Y

Erreur sur |es informations manguantes 2013-03-26 08:43 B
v

&

M

o

-

-

-

L-4

Liens utiles
Creer un lien utile

Mota: ™ = indique gua le lien s'ouvrira dans una nouvelle fanétra.

Liens 1 -4de 4
Nom du lien Action

Agence des services frontaliers du Canada %2 =

Conseils de voyage &7

Temps d'attente 3 |5 frontiare @ =

Partenaires en protection & Modifier

Fuseau horaire privilégis: Est

Figure 5-5 Onglet Messages i Madifier le lien utile
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2. La page Modifier le lien utile s@ffichera (figure 5-6).
3. Sélectionnez Modifier .

Portail du Manifeste C-anad'z’i

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473) |
Portal User(NRU; PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste lectronigue aal | Fermeture de session

LEELETE] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Modifier le lien utile

Nom du lien: Partenaires en protection

Adresse: http://cbsa-asfc.gc.ca/security-securite/pip-pep/menu-fra.html

1
Maodifier Supprimer... == Retour

Fuseau horaire privilégié: Est

s vers les documents commerciaux

Figure 5-6 Onglet Messages i page Modifier le lien utile

La page Modi fier rd(fguré5-7n utile sbéaffiche
Effectuez les modifications voulues dans les champs Nom du lien et/ou Adresse.
Sélectionnez Sauvegarder (figure 5-7).

La page Lien utile modifié s@ffichera, confirmant que le lien a été modifié.

Noa s
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électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Portal User(NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue | FEermeture de session

LEEELEEE] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Modifier le lien utile

Tous les champs sont obligatoires.
L

Nom du lien: partenaires en protection

Adresse: http://cbsa-asfc.gc.ca/security-securite/pip-pep/menu-fra. html

Annuler |

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 5-7 Onglet Messages i page Madifier le lien utile

8. Sélectionnez Ok. L@nglet Messages pour le compte dé@ffaires sélectionné
s@ffichera.
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5.4 Supprimer un lien utile
La section suivante décrit les étapes a suivre pour supprimer un lien utile existant.

Commencez | La section Liens utiles de I@nglet Messages .
a partir de

1. Sélectionnez I@ption Modifier dans la colonne Action du lien que vous voulez
supprimer (figure 5-3). La page Modifier le lien utile s@ffichera (figure 5-8).
2. Sélectionnez Supprimer (figure 5-8).

Portail du Manifeste
électronique

Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil ¥ Compte(s) d'affaires 3 PORTAL 19 (5473)
Portal User{MRU: PUL124644)
Aide et soutien relatif su portail du Manifeste électronigue A | Fermeture de session

EE~NE] Documents commerciaux | ID favoris | Accés des utilisateurs

Modifier le lien utile

Nom du lien: Google
Adresse: http: / /fwww.google.ca

Fuseau horaire privilégie: Est

Avis | Transparence *

A propos de nous Media Contactez-nous Restez branchés

Version: 2013-04-3

Affichez les raccourcdis vers les documents commerciaux

SANTE VOYAGE SERVICE CANADA EMPLOIS ECONOMIE
5 plandaction.gc.ca

Canada.gc.c

canadiensensante. go.ca vOyage.go.ca cecanada.gc.ca guichetemplois.gc.ca

Figure 5-8 Onglet Messages i page Madifier le lien utile

3. La page Lien utile supprimé saffichera.
4. Sélectionnez Oui pour confirmer la suppression du lien. Langlet Messages pour
le compte d@ffaires sélectionné sé@ffichera.
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60 Documsnobmme ruxi a

Transporteur s routiers :

Les transporteurs routiers utilisant le portail pour transmettre leurs données a IASFC
avant leur arrivée remplissent et soumettent des documents commerciaux (document de
fret routier, document de moyen de transport routier et document routier mixte).

La sectionsuivanted u g ui de d edécritdes étapds a sumre @our ta création, la
soumission la modification, et | 6 des doouments coonmerciaux.

Agents doéexp®dition

lessagents dbéexip®dsanonl e portail pour transmettre
avant leur arrivée remplissent et soumettent des documents commerciaux
(connaissement interne et messages de fermeture).

Mal gr ® que cette sect idtamivedniquegnant leseétapgdsaslivieut i | i sat e
pour la création, la transmission et la modification des documents commerciaux utilisés

par les transporteurs, elle peut tout de méme servir de guide pour la création, la

transmission et la modification des documents commerciaux utilisés par les agents

déoexp®di tion

6.1 Types de documents commerciaux créés dans le
portail

Les transporteurs routiers se servent de trois types de documents commerciaux dans le
portail :

Le document de fret routier est I@nregistrement initial de
I@rrivée d@une expédition au Canada et permet a IASFC de

Document de fret ~ . i . . .
contrdler la circulation des marchandises importées. On

routier I@ppelle aussi un document de contrdle du fret (DCF) et il
est identifié par un numéro de contr6le du fret (NCF).
Le document de moyen de transport routier fournit des
Document de moyen renseignements sur le véhicule utilisé pour transporter des
de transport routier marchandises qui entrent au Canada. Il est identifié par un

numeéro de référence du moyen de transport (NRMT).
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Le document routier mixte combine un document de moyen
de transport routier et un document de fret routier en un
seul document pour simplifier l&ntrée de données.
Toutefois, une fois transmis par léntermédiaire du portail, le
document routier mixte est scindé en documents de moyen
de transport routier (identifié par un NRMT) et de fret routier
(identifié par un NCF) qui sont traités comme deux
documents commerciaux distincts. Remarque : Pour
vérifier le statut dun document routier mixte, vous devez
vérifier les statuts du document de fret routier et du
document de moyen de transport routier.

Document routier
mixte

Utilisez un document routier mixte uniquement sé n& a quan NRMT et un
NCF pour le transport (un destinataire et un expéditeur) et si le fret se

. trouve dans un tracteur, dans une remorque ou dans un conteneur. Si le fret
| est transporté dans un conteneur sur une remorque, les renseignements sur
la remorque et sur le conteneur doivent étre fournis. Toute autre situation
oblige ldutilisateur a soumettre un document de fret routier et un document
de moyen de transport routier distincts.

Le document de fret routier soumis doit avoir été accepté par IASFC avant
. de transmettre le document de moyen de transport routier (& moins qudl ne
| s@gisse d@n moyen de transport vide ou du transport de marchandises
faisant Ibjet daune exception). Sinon, IASFC rejettera le document de
moyen de transport routier.

i Champs obligatoires : Ces champs doivent avoir été remplis avant de
soumettre le document commercial a IASFC.

) Les documents commerciaux doivent avoir été recus et validés par IASFC
| au moins une heure avant l@rrivée de I@&xpédition au premier point d@rrivée
(PPA) canadien.

Pour obtenir la description compléte des éléments de données et les régles pour les
documents commerciaux, les transporteurs routiers peuvent consulter le DECCE 1
Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronigue - Portail du mode routier et les agents

d 6 e x p ®peuvent consulter le DECCE - Chapitre 8 : IPEC/Portail du Manifeste
électronigue - Connaissements internes
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6.2 Navigation dans | @nglet Documents commerciaux

Les options de navigation décrites ci-dessous sont disponibles lorsque vous vous
trouvez dans l@nglet Documents commerciaux (figure 6-1).

Consultez les différentes sections du présent guide pour obtenir une description
détaillée de chacune des options.

—

Portail du Manifeste électronique Canadia

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accusil 3 Compte(s) d'sffaires » PORTAL 18 [5472)
Test User{NRU; TUD41568)

fide ot soutien relatif au portsil du Manifeste électronigue. [ | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux l_m

Document commercial

@ @ Crésarun document commercisi | Recherche de documenis commerciaws transmis | @ @

| Documents transmis | Ebauches de documents | Avis secondaires @

Filtrer |a liste de vos documents transmis pour afficher les résultats suivants: I Tous ﬂ I Actuel :ﬂ I Doc mayen de transport loutier:ﬂ Régénsrer i w

Mota : Un icone d'avertissement de statut ¥ sera affiché si une mise a jour d'une version existante d'un document commercial est rejeté par I'ASFC, w

Documents 1 - 3de 3
Numéro de référence du moyen de

ffichez les raccourcis vers les documents commerciaux

o £t (NRMT) Date/heure d'arrivée prévue Mombre de NCF associés Date/heure du statut ¥ Statut
547250976Y51ATPOED 2016-08-17 23:59 Est 1 2016-08-17 11:44 Accepts
S472CRNTESTCOMPLETE 2015-08-06 10:00 Est 1 2016-08-05 12:50 Accepté
S5472CRNHELDTEST120160805 2016-08-06 10:00 Est i 2016-08-05 11:40 Accepte
Personnaicar Lisha{?rtg_l_e_e__!
Fuseau horaire privilégié: Est
Figure 6-1 Onglet Documents commerciaux
Options Description
Permet aux transporteurs routiers de créer un
1 Créer un document document de fret routier, un document de moyen de
commercial transport routier ou un document routier mixte.

Consultez la section 6.3 du présent guide.

Recherche de
2 | documents 1 Permet de rechercher les documents commerciaux
commerciaux transmis tgansmis. Consultez la séction 6.5.3 du présent guide.

Dresse la liste des documents commerciaux qui ont
®t ® transmis au moyen du
3 | Documents transmis contient également les données transmises au moyen
de | 6®change de d(BMnCOrsdtezi
la section 6.5 du présent guide.

Dresse la liste de tous les documents commerciaux
qui ont été remplis en partie et qui n@nt pas encore
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été transmis a IAASFC. Consultez la section 6.4 du
présent guide.

Dresse la liste des Manifestes acheminés de
connaissements internes qui ont été acheminés a

5 | Avis secondaires votre attention de | a par
commerciale. Consultez la section 6.9 du présent
guide.

Raccourcis vers les Dresse la liste des raccourcis vers la création de tous

6 | documents l es types de documents di

commerciaux Consultez la section 6.3 du présent guide.

Vous pouvez naviguer ou faire défiler| 6 i n f odams ées listesme

; documents des onglets Ebauche de documents , Documents transmis et
| Avis secondaires . Vous pouvez vous déplacer a la page suivante ou a la

page précédente en sélectionnant les optionsPr ® c ®d ent eu, 1

Suivante si la liste de documents comprend plusieurs pages.

Les listes peuvent étre triées (en ordre croissant ou décroissant) en

i sélectionnant I@&n-téte de colonne de votre choix. Les listes par défaut sont :
Date/heure sauvegardée , Date/heure du statut ou Date/heure deld a v i

(voir la section 6.5.4).

6.3 Créer un document commercial 1 Transpo rteurs
routiers

La section suivante décrit les données que contient l@nglet Documents commerciaux
et la fagon de naviguer dans I@nglet pour créer différents types de documents
commerciaux.

i Il est déconseillé a ce que plusieurs utilisateurs modifient un méme
document commercial.

6.3.1 Créer un document commercial 1 transporteurs routiers

Voici les éléments de données obligatoires et les fonctions de navigation qui se trouvent
dans l@nglet Documents commerciaux lors de la création d@n document (figure 6-2).
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Portail du Manifeste

electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

gy of peuline splat? gy partyil Gy Maeifpets dipsterisue

M Documents commerciaux |E EFTTTR BT R E T e T

Créer un document routier mixte
Tous les champs sont obligatoires 3 moins d'avis contraire.

Numero de référence du moyen de transport (NRMT): 5473 w@

Numéro de contréle du fret (NCF): 5473 g L

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessous m
2

Genéral Tracteur | Remorgue

v Expéditeur

Saisir I'infermation de I'expéditeur ci-dessous ou | Ssiectianner B fluﬂn-E:qsé\ﬁlew! “@
Mom [compagnie/personne): L
Adresse ligne 1! (]

Adresse ligne 2 (facultstif):

Adresse ligne 2 (facultakif):

wille: w

Pays: | — Sélectionnerle pays - IE‘ L

Province/Etat (Canada/Etats-Unis seulement): | ~ S&ectionner |a province /Etat — L
Code postal (Canada/Etats-Unis seulement): | L

Information de la personne ressource (Facultatif)

Prénom: L]
Nom de famille: L

MNo. de telephone: v

Utiliser I'information ci-dessus pour | Crier un 1D faven - Expéditeur I L @

P Partle a aviser (abligatoirg =i dispanible)

b Adresse de livraison (Obligatoire si l'adresse de livisison est différente de I'sdresse du destinatasin

Tracteur | Remorgue Adresses Fret

Remplir tous IEE@\DS obligatoires contenus dans les onglets ci-dessus @ @

Dépisberiﬁmeursl SauvegyTENg uonmuar| Sauvegarder et tarminsr plus tard | Tlinsm_etueirASFG|

@ !.'Hﬂrlmer-"Té-I arger le dacument (PDF, 2000KB] Anniler @

Fuseau horaire privilégid: Est

Bureaux

Figure 6-2 Onglet Documents commerciaux i Créer un document routier mixte
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) Onglet Documents commerciaux 1
Eléments de | &n-téte Créer un document commercial
Type de document Description et données requises
Document routier mixte et Numéro de référence du moyen de transport
1 | Document de moyen de
. (NRMT)
transport routier
2 Document routier mixte et Numeéro de contrble du fret (NCF)
Document de fret routier
Onglet Documents commerciaux 1
Onglets principaux Créer un document commercial
Général
Bureaux
Tracteur Ce sont les principaux onglets contenant les
3 donn®es n®cessaires
Remorque commercial.
Adresses
Fret
Onglet Adresses i Champs
Expéditeur
Destinataire Ce sont les champs de lnglet Adresses i
4 —— contenant les données requises a la création d@un
Partie a aviser document commercial.
Adresse de livraison
Onglet Documents commerciaux 1
Créer un document commercial 1 Champ Expéditeur
Fonction/navigation Description
Rechercher et sélectionner un ID favori
d@xpéditeur déja enregistré. La fonction
5 Sélectionner un ID favori 1 | Sélectionner un ID favori  est également
Expéditeur disponible dans d@utres zones du portail.
Consultez la section 7.0 du présent guide pour
obtenir de plus amples renseignements a ce sujet.
Conserver les données de l@xpéditeur saisies
sous la forme daD favori pour une utilisation
6 Créer un ID favori i future. La fonction Créer un ID favori est
Expéditeur disponible dans d@utres zones du portail.
Consultez la section 7.0 du présent guide pour
obtenir de plus amples renseignements a ce sujet.
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La fonction ID favori du portail a été congue pour permettre aux utilisateurs

de créer et de conserver rapidement des données fréquemment utilisées

i afin de les réutiliser. Un ID favori peut étre créé pour une remorque, un
tracteur, un expéditeur, un destinataire, une partie a aviser, une adresse de

livraison et un document commercial. Consultez la section 7.0 du présent

guide.

Onglet Documents commerciaux 1
Eléments au bas du page Créer un document commercial

Fonction/navigation Description

Vérifier la présence d@rreurs de saisie dans
votre document telles que des données
manquantes dans des champs obligatoires ou
des caractéres invalides ayant été saisis.

Remarque : Tout le document est balayé a la
7 Dépister les erreurs recherche d@rreurs de saisie et non seulement
6 0 n gdueléquel vous travaillez.

Remarqgue : Cette fonction de dépistage des
erreurs est exécutée automatiqguement lorsque
vous sélectionnez l@ption Transmettre a
[ASFC.

Vous permet d@nnuler la création du document
commercial. On vous demandera de confirmer

l@nnulation. Remarque : Aucune donnée nést
conservée lors daune annulation.

8 Annuler

Vous permet de sauvegarder le document
commercial en cours de création pour une
utilisation future. Un message de confirmation
de la sauvegarde de votre document sous la
forme d@&bauche vous sera envoyeé.

Remarque : Pour accéder a la version
sauvegardée de votre document commercial,
déplacez-vous a ldnglet Ebauches de
documents .

Sauvegarder et terminer
plus tard

Vous permet de transmettre votre document
commercial a IASFC. Le document est
automatiquement balayé a la recherche
dé&rreurs de saisie. Toutes les erreurs doivent
étre corrigées avant que le document puisse
étre transmis.

10 Transmettre a | 6ASFC

Enregistre une version du document commercial
gue vous créez sans quitter le document.
11 Sauvegarder et continuer

Le NCF sert a nommer un document de fret
routier, et le NRMT, un document de moyen de
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transport routier. Le NRMT sera utilisé pour
nommer un document routier mixte.

Vous permet dbdacc®der
votre document commercial. Vous pouvez
ensuite i mprimer | e do
dans le systeme de maintenance des dossiers
de votre entreprise. Remarque : Le document
PDF sd6ouvre dans wudee n
navigation.

Imprimer/télécharger le

12 document
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6.3.2 Création d Ain document routier mixte

La présente section décrit les étapes a suivre pour la création dn document routier
mixte et la transmission de ce document & IAASFC.

Si vous optez pour soumettre un document routier mixte, assurez-vous

gue le NRMT et le NCF que vous saisissez ne sont pas les mémes. Une

| duplication au niveau de ces deux huméros générera un message
déerreur au moment dbamdntaoutiernixtes mi s ¢

Nombre maximal d &bauches de document s : le portail conserve
jusqu@ 100 ébauches de documents par compte d@ffaires. Une remarque
| figurant sur la page Ebauche de documents indiquera le nombre

d@&bauches que vous pouvez encore créer et enregistrer. Si le systéme
vous indigue qudl n§ a plus d@&space, vous devez supprimer une ébauche
avant de pouvoir créer une nouvelle ébauche.

Commencez | L@nglet Documents commerciaux
a partir de

1. Sélectionnez Créer un document commercial  (figure 6-3).

Portail du Manifeste electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte|s) d'sffaires » PORTAL 18 (3472)
Test User|{NRU: TUC41558)

fide et soutien relasf 2u portail du Manifests Slectronigue. 2 | Fermetere de session

LS EE N | Documents commerciaux l_m

Document commercial

Créer un document commercisl | JRechenche de documents commercis: irsnsmis |

Documents transmis

Filtrer |a lista da vos documents transmis pour afficher les résultats suivants: | Tous ﬂ I Actuel ﬂ I Doc moyen de transport mmierﬂ Regendrer i w

Ebauches de documents I Avis secondaires

Mota : Un icdne d'avertissement de statut ‘% sera affiché si une mise & jour d'une version existante d'un documant commercial est rejaté par 'ASFC, w

Documents 1 - 3de 3
Numéro de référence du moyen de

transport (NRMT) Date/heure d'arrivée prévue MNombre de NCF associés Date/heure du statut ¥ Statut

S47250976Y51ATPOEZ 2016-08-17.23:59 Est 1 2016-08-17 11:44 Accepts
S472CRNTESTCOMPLETE 2016-08-06 10:00 Est 1 2016-08-05 12:50 Accaptd
S472CRNHELDTEST120160803 2015-08-06 10:00 Est 1 2016-08-03 11:40 Accepte

Personnaizer Liste/Ongled |

ffichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Fuseau horaire privildgié: Est

Figure 6-3 Onglet Documents commerciaux i Créer un document commercial
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2. A partir de la boite de sélection, choisissez Document routier mixte  (figure 6-4).
3. Sélectionnez Transmettre (figure 6-4).

e —

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473) |
Portal User(NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Eermeture de session

LTSN | Documents commerciaux | [EINEEITyE A - Velo =t TR T [EE1 =1 5

Créer un document commerdial

Vous avez suffisamment de mémoire pour sauvegarder 100 ébauches de documents commerciaux pour ce compte d'affaires. @

Sélectionner le type de document commercial 3 créer: | Doc moyen de transport routier

ocument routier mixte

Utiliser I'ID favori d'un document commercial

< Transmetire )\nnuler|

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-4 Onglet Documents commerciaux i Créer un document commercial (Document routier mixte)

Une autre voie par laquelle un utilisateur peut créer un document commercial
est comme suit : a partir des onglets principaux (Messages, Documents

| commerciaux, ID favoris et Accés des utilisateurs), sélectionnez la barre
verticale « Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux » et
sélectionnez Créer un document routier mixte (figure 6-1, article 6).

4. Remplissez tous les onglets (Général, Bureaux, Tracteur, Remorque, Adresses
et Fret) et les champs obligatoires (figure 6-5).

| Si d@utres frets sont transportés sous un NCF (un destinataire et un
expéditeur), sélectionnezSai s i r dtidnidnffebr m
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5. Sélectionnez Transmettre a | GASFC (figure 6-5).

—— E—
— ——— =

Portail du Manifeste ror
glectronique Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil

Aocweil » Compte({=] Talfaires » PORTAL 15 {5473)

Sifle =t souti=n relatif su podsil tue Manifeste dlectoniges

Messages |EeSTNENEERGTEEETVE] ID favoris | Accés des wtilisatewrs

Créer un document routier mixte

Mom du transperteur: PORTAL 19
Code du transporteur: 5473

Tous les champs sont obligatoires 3 moins d'avis contraire.
Muméro de référence du moyen de transport [NRMT): 5473 2013-04-02-001 W
Muméro de contrile du fret [MCF}: 5473 Gz-llj.til-é.ci ]_.3:Ij0.]_ L

Remplir tous les champs obligateires contenus dans les englets ci-dessous

Général | Bureaux | Tractewr | Remorque | Adresses I Fret
Doids total du freryd 1234 | KILOGRAMME E| w
Frat

Mota : Vous pouvez saisirjusqu'a 999 frets,

Saisir Mnformation de fre

e
Fret1-1de1
Noméro & Quantité de fret Description des marchandises Madifier Supprimer
=001 123 BLOUSSE Papier Modifier | Supprimer.., |
Instructiens spéciales {obligatoire si disponible): - 0

Général | Bureaux | Tractewr | Remorgue | Adresses |z

Remplir tous les champs obligateires contenus dans les onglets ci-dessus

'Dep.E-betEenmnsl Ssuvegarder et continuer | Ssuvegarder et terminer plus t2ndq Transmettes 3 TASFC |

Imprimer/TElécharger le document [BDF, 2933KB] Annular |

Fuseau horaire privilégié: Est
Figure 6-5 Onglet Documents commerciaux i Créer un document routier mixte (onglet Fret)
6. Siaucune erreur nést détectée, un message de confirmation de la transmission

s 6 af f iSéestiermez Oui pour continuer ou Non pour annuler la transmission du
document commercial.
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7. Si Oui est sélectionné, le message Transmis a IAASFC sera affiché dans l@nglet
Documents commerciaux vous confirmant la réussite de la transmission du

document routier mixte.
8. Sélectionnez Ok (figure 6-6).

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

| Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Eermeture de =ession

Documents commerciaux | JBUEEI T BVt Pt g et é
Ic]
Transmis a I'A€TZ 5
£
e document routier mixte a été transmis 3 I'ASFC en tant que documents commerciaux de moyen de transport et de fret routier =
¥ sépares L
Il
£
< Numéro de référence du moyen de transport (NRMT): 54732013-04-02-001 ()
=
\\ Numéro de contréle du fret (NCF): 547302-04-2013-001 4« g
L
ste/heure transmis: 2013-04-02 11:03 -]
"
]
sse vous est fourme par I'ASFC. Vous pouvez |'accéder en sélectionnant ImprlmerfTeIechar £ i
enter la feuille ma|tresse du portail du manifeste électroni T
code 3 barres a I'agent{e) des services T — :
3]
5
Imprimer/Télécharger les feuilles maitresses (PDF, 885KB) 8
3]
Imprimer/Télécharger votre document de moven de transport routier (PDF, 3166KB) g
Uil
a
Imprimer/Télécharger votre document de fret routier (PDF, 1905KB) N
u
b Utiliser l'information du document routier combiné soumis pour créer un ID favon de document commercial E
<
|
ok |
2]

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-6 Onglet Documents commerciaux i Soumettre a IIASFC (Document routier mixte)

Vous pouvez imprimer ou télécharger les feuilles maitresses, le
document de moyen de transport routier et/ou le document de fret
routier en sélectionnant le lien associé. (Consultez la section 6.8 du
présent guide.)

Vous avez aussi Utbiolpitsieorn |dbei ncfhoorir
document routier combiné  trans mis pour créer un ID favori de
document commercial pour | aquell e vous de
favori. (Consultez la section 7.2.3 du présent guide.)

6.3.3 Création d &in document de fret routier

La présente section décrit les étapes a suivre pour la création dun document de fret
routier et la transmission de ce document a IASFC.
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Ordre de transmission : tous les documents de fret routier doivent

i étre transmis a IASFC et acceptés avant de transmettre le document
de moyen de transport routier auquel sera lié le fret. Sinon, IASFC

rejettera le document de moyen de transport routier.

) Le fret ne pourra étre lié si votre document de moyen de transport
| routier est un moyen de transport vide ou ne transportant que des
marchandises faisant |@bjet d@ne exception.

Si le document de fret routier est créé a partir din NCF ayant déja été
] soumis, le systeme rejettera le document commercial comme étant en
| double. Le document sera alors disponible sous la liste de documents
transmis. utili€ateur peut uniquement retransmettre un document a

| 8 ASFC un eaurd modife le lOQF0 i |

Commencez | L@nglet Documents commerciaux
a partir de :

1. Sélectionnez Créer un document commercial  (figure 6-3).
2. A partir de la boite de sélection, choisissez Document de fret routier  (figure 6-
7).
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3. Sélectionnez Transmettre (figure 6-7).

e —

Portail du Manifeste
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 17 (2471)
Portal User{NRU: PUDZ29479)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue

Canadi

| Eermeture de session

LTSN | Documents commerciaux | [EINEEITyE A - Velo =t TR T [EE1 =1 5

w0

RPSTTFETE LN B ST RG
Diocument de fret routier

Sélectionner le type de document commercial 3 cré%

Utiliser I'ID favori d'un document commercial

‘ Transmetire ’mnuler |

Créer un document commerdial

Vous avez suffisamment de mémoire pour sauvegarder 98 ébauches de documents commerciaux pour ce compte d'affaires. L

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-7 Onglet Documents commerciaux i Créer un document commercial (Document de fret routier)

Une autre voie par laquelle un utilisateur peut créer un document

| Documents commerciaux, ID favoris et Accés des utilisateurs),
sélectionnez la barre verticale « Affichez les raccourcis vers les

routier (figure 6-1, article 6).

commercial est comme suit : a partir des onglets principaux (Messages,

documents commerciaux » et sélectionnez Créer un document de fret

4. Remplissez tous les onglets (Général, Bureaux, Adresses, Fret) et les champs

obligatoires (figure 6-8).
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5. Sélectionnez Transmettre a | GASFC (figure 6-8).

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

ocusil 3 Comphe(=) @'affaires B PORTAL 17 {2471)

Bide =t =oulien reladil s portail du Manifest

LEETER RS | Documents commerciaux | [JE{sEEIATN It FEgT o rEEt S

Mom du transporteur: PORTAL 17
Code du transporteur: 2471

Tous les champs sont obligatoires 3 moins d'avis contraira.
Numeéro de contréle du fret (NCF): 2471 w

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-desscus

Créer un document de fret routier ?

Général | Bureaux | Adresse: I Frat
Poids total du fret: | Sélectionner lunité de mesure E °
Fret

Mota ¢ Wous pouvez saisir jusqu'a 339 frets.

Saisir Minformation du fret

Avcun fret
Huméro Quantité de frat Description des marchandisas Maodifiar Supprimer

Liste de{s) Fret est vide

Instructicns spéciales (obligatoire si disponible]: | -

Général | Bureaux | Adresses [T
Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessus

Dé;iswlﬁmm5| Sauvegarder et continwer | Sauvegarder et terminer plus tang

Imprimer/Telécharger le document (PDF, S65KE]

Fuseau horaire privilégie: Est

Figure 6-8 Onglet Documents commerciaux i Créer un document de fret routier (onglet Fret)

6. Si  aucune eétectéewn massage sid confirmation de la transmission
s 6 af f iSéectiermez Oui pour continuer ou Non pour annuler la transmission
du document commercial.

7. SiOui est sélectionné, le message Transmettre & | GASFC sera affiché dans
l®nglet Documents commerciaux vous confirmant la réussite de la
transmission du document de fret routier (figure 6-9).
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8. Sélectionnez Ok (figure 6-9).

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires

Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 15 (5473)

Portal User{NRU: PU124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue 2 | Fermeture de session

LG | Documents commerciaux | DS GEIGTI W Vele T8 XA T [ 11T 5

Transmis a I'ASFC

N

Votre document Fret routier a été soumis a I'ASFC. >
M

Numéro de contréle du fret (NCF): 547302-04-2013-005
Date/heure transmis: 2013-04-02 13:02

Imprimer/Télécharger le document (PDF, 1905KB)

b Utiliser l'information du document de fret routier soumis pour créer un ID favori de document commercial

ok |

—

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-9 Onglet Documents commerciaux i Transmettre a IASFC (Document de fret routier)

Vous pouvez imprimer ou télécharger le document de fret routier en
sélectionnant le lien associé (consultez la section 6.8.1 du présent
guide).

Vous avez aussi Utoiolpitsieorn |doei ncfhoorir
document de fret routier soumis pour créer un ID favori de

document commercial pour | aquell e vous de
favori (consultez la section 7.2.3 du présent guide).

6.3.4 Création d &n document de moyen de transport routier

La présente section décrit les étapes a suivre pour la création dun document de moyen
de transport routier, I@jout d@un fret et la transmission de ce document a IAASFC.

Si le document de moyen de transport routier créé contient un NRMT
ayant déja été soumis, le systéeme rejettera le document commercial
comme étant en double. Le document sera alors disponible sous la

I |l iste de documents tr angure sl éeut icl
aura modifié le NRMTq u 6 i | refransmettreale document a
| 6ASFC.
Commencez | L@nglet Documents commerciaux
a partir de

‘é—

Canadi

es raccourcis vers les documents commerciaux
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Sélectionnez Creer un document commercial (figure 6-3).
A partir de la boite de sélection, choisissez Document de moyen de transport
routier (figure 6-10).
3. Sélectionnez Transmettre (figure 6-10).

N

Portail du Manifeste C-anad'z’i

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Portal User(NRU: PU124644)

Aide et soutien relatif au portail du Manifeste glectronigue = | Eermeture de session

Documents commerciaux | JRIVEEIT T I Velor-t A T TE1 =11
Créer un document commerdal

Vous avez suffisamment de mémoire pour sauvegarder 100 ébauches de documents commerciaux pour ce compte d'affaires. L

Sélectionner le type de document commercial 3 créa||BEElEe N R e s =

T—
Document routier mixte

Ltiliser I''D favori d'un document commercial

( Transmettre )Annuler|

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-10 Onglet Documents commerciaux i Créer un document commercial (Document de moyen de transport routier)

Une autre voie par laquelle un utilisateur peut créer un document
commercial est comme suit : a partir des onglets principaux (Messages,
| Documents commerciaux, ID favoris et Accés des utilisateurs),

sélectionnez la barre verticale « Affichez les raccourcis vers les
documents commerciaux » et sélectionnez Créer un document de
moyen de transport routier (figure 6-1, article 6).
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4. Remplissez tous les champs obligatoires de l®nglet Général (figure 6-11).

electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil ¥ Compte(s) d'affaires ¥ PORTAL 13 (5473}

Documents commerciaux | BUREVOTTR W al=T0 TR (1T 1] 2

Portal User[NRU: PU124644)
Aide =t soutien relatif 2u portsil du Manifests 2lzctronigue 02 | Fermeture de sezsion

Canada

Créer un document de moyen de transport routier

Mom du transporteur: PORTAL 19
Code du transporteur: 5473

Tous les champs sont obligatoires a moins d'avis contraire.

Mumeéro de référence du moyen de transport (NRMT): 5473 v

Remglictous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessous
R
@ Tracteur Remorque

Diate d'arrivee prevue: (AAAAMMII) W

Heure - fuseau horaire d'arrivée prévus: (hhimm) - [Est |E| w

Premier bureau d'arrivée: ou | Trouver le code du buresu

Statut vide/chargé: | Chargé w
| Vide

General |REslac U LTS

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessus

1
Depister |2z ereurs .| Seuvegarder =t continuer | Sauvegarder =t termines plus tard | Transmetire & FASFC

Imprimer/Telécharger |2 document (PDF, 1034KB) Annules |

Fuseau horaire privilégieé: Est

Figure 6-11 Onglet Documents commerciaux i Créer un document de moyen de transport routier

5. Vous devez remplir, au besoin, les champs d@n ou des deux onglets suivants :

Tracteur et Remorque .

Tous les documents de fret routier (NCF) soumis et acceptés devraient étre

associés, aubesoin,aux ou © | 6un des :dmalexr eb ng

Remorque . Le processus et les options disponibles pour la liaison des NCF
sont les mémes dans les deux onglets. Pour les besoins du présent exemple,
I@nglet Remorque a été sélectionné pour décrire les étapes a suivre pour lier
un fret a un document de moyen de transport routier et ajouter un conteneur
supplémentaire.
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6. SélectionnezEntrer | 6i nfor mat (figure6-d22 | a remor que

Portail du Manifeste
électronique

Canadia

i Compte(s) d'affaires E Mon profilu

Accuail  Comptals) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Partal Usar{MRU: PU124844)
Aide et soutien relstif su portsil du Manifeste Elactronique 5 | Eermetura de sessian

L EE | Documents commerciaux |[JROREWLTTE el COR T TG

Créer un document de moyen de transport rou

Nom du transporteur: PORTAL 19
Code du transporteur: 5473

Tous les champs sont obligatoires & moins d"avis contraire.
Numéro de référence du moyen de transport (NRMT): 5473 wd

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessous

[ ECE BIG = | Remorque

L'information sur la remorgue est obligatgj . Nota: Vous pouvez saisir jusgu'a 2 remorgues.

! a
Entrer linformation de la remorgue Sélectionner D favori - Remorgue |- w

Aucune remorgue
Numéro Plagque d'immatriculation Nombre de conteneurs Modifier Supprimer

Liste de(s) remorgues est vide.

Général | Tracteur JIEUGTE

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessus

Dénister les erreurs | Sauvegarder et continusr | Sauvegarder et terminer plus tard | Transmettre & TASFC

Imprimer/Télécharger le document (PDF, 1034KE) | Annuler |

Figure 6-12 Onglet Documents commerciauxi Sai sir | 6i nf ormati on de | a Remorque
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7. Saisissez les données

la Remorque (figure 6-13).

Portail du Manifeste
électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Pookel User] NRU: PULZ4644)

Aty ot geplien reie® gy poripdl Jy Marifesty gl=cipogue 2 Egrmalyre o5 sgagian

M Documents commerciaux 1D Favoris Accés des utilisateurs
Créer un document de moyen de transport routier

Remorqua #1

Tous les champs sont obligatoires & moins d'avis contraire.
Entrez |'information d-dessous ou  Selectionner [D favon - Ramorgue . w

Nom ID favori - Remorqua (obligatoire pour la création de 1D favori)t

Identificateur de |la remorque {cbligatoire =i disponible): w

Plaque d'immatriculation: Wl

Pays de |z plague dimmatriculztion: | — S&ectionner Iepays—lzl L

Province/Etat de |a plaque d'immatriculation de |a remorque: l Sélactionner la province/Eial ~| «| «

Utiliser I'information ci-dessus pour  Gress ID fawvon - Remargos | L2

Nurmére(s) du (des) scaau(x) de ramorque (obligatoire si disponible)r (Vous pouves en ajouter 20 au maximum. S| vous
entrez plusieurs numéros de sceaux, séparez ceux-ci par une virgule ou sélectionnez s clé Entrée aprés chague numéro.)

Information relative au fret de la remorque & 1

Si le fret est chargé dans |z remaorque =1, le numérs de contréle du fret (NCF) pour ces marchandises doit &tre
indigue & moins gu'un ocu des codes d'exceptions s"appliquent

Numeéro de contrdle du fret [NCFs)
: 3 | .
Entrer le(s) NCF(s) ci-dessous ou | Sslecticnner un NCF | (s'il v a lieu).
Liste de MCF(s)} =ssocié: (Si vous entrez plusieurs NCF, séparez-les NCF par une virgule ou sélectionnez Iz de

Entrée aprés chague NCF).

-

¥ Est-c= gue des exceptions de frat s'spoliguent?

Conteneur(s)

Information du conteneur est obligatoire si disponible. Notar Vous pouves saisir jusqu's 5 contenaeurs pour la
remorque # 1.

Entrar finformation sur e contensur

Aucun conkenaur
Humére Identifi dis conk Modifier

Supprimer
Liste de{s) conteneurs est wvide.
Fusaasu horaire privilégié: Est
Figure 6-13 Onglet Documents commerciauxi Sai sir | 6i nf ormati on de | a Remorque #
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8. Associez tous les documents de fret connexes a ce moyen de transport et
sélectionnez Sélectionner (figure 6-14).

Vous pouvez ajouter des documents de fret routier au document de moyen de
transport routier manuellement en saisissant les NCF connus ou, vous
| pouvez utiliser l@ption Sélectionner un NCF pour associer le document au

document de moyen de transport routier a partir de la liste des NCF non
associé(s) (figure 6-14).

Compte(s) d'affaires Mon profil
Acoueil » Compte{s) d'affaires > PORTAL 18 (5472)

Test User[NRU: TUB41558)
Aide et soutien relatif au portsil du Manifests dlectronioue B | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux l_m

Sélectionner un NCF

Sélectionner un ou des NCF gui ont £té transmis & I'ASFC, mais gui ne sont pas encore associés 3 un document de moyen de transport
MCF(z) non associé(z) 1-2ds 2

Sélectionner Numeéro de contrile du fret (NCF) & Statut
@ S5472EEE123456785 Non apparié
| 5472113123456789

Mon apparié

Fuseau horaires privilégié: Est

Figure 6-14 Onglet Documents commerciaux i Sélectionner un NCF
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9. Saisissez, au besoin, toutes les Exception s du fret (figure 6-15).

. Si le fret est chargé dans la remorque n° 1, les numéros de contrdle du fret
| (NCF) pour ces marchandises doivent étre indiqués a moins qu&lles ne
fassent Ibjet dune exception.

Portail du Manifeste Canads
électronique '

Compta(a) o wfsires Man prafl

B st Eiiney e | T e B b et D

m_l BT PR SRS | 10 favaria | Accés des utilissteurs

Creer un document de oy de transport routier

Remargque £1
Tows les chemps sont obligetoires & moins d'avis contraire,

Eetres linformaten siegessous Su SANstiorsr D mor - Memcecee | ¥

Mom ID Tavers - Remorgue {obigatoine pour ia création de I Paword) = w
Idertificateus de la remsrgus (sbbgalsice = Sesonibie): L
Plague dimmatrculation: -
Pay= 0= is plagus Fimmatiodstor: | _ oo - = <«
tepay= 17
Provinees/ Elst oe la plaque Semmatriculation Sl remomue: | ea o0 w e -| L

Utifizer linformation oi-G=ssus pour | Créer D Smer - Semoraus

Nuemdbre(z) 0w {Oes) scpau(x) S remengue [(sbligetoire i daponibie): {Vous pouves en alscter 20 aw mazimem, 5 vous sntrez plusiews remibres
dz zceove, sipare: coun-ol par wre vigule oo sllectionnez ln ol Entric apris chogue nemérs.)
-~

Informetion relative su fret de la remorgue & 1

Si Iz Trel el charpd Jans b remorges #1, & rumidre de contrlie de et (NCF) pour se3 marchandoes Ooit dirg indigud & moim quiun o Ges
codes Jexceplions sappiquent

Murmére de contrble duo fret (NCFs)

Entrer bm{s) NCF(s) ci-dmssous cu | Saectcrmerun NCE | {27y & beu).

Liste de NCF{3) sasocd: (B vous onlres phaigurs NCF, sdparge-ies NCF por ung viguls ou sélcclionms: Iz gié Entric apris chague NCF),
-

Exceptions de fret

= g fapplgue powr chague type Jaxcepleon (20 y o ke
Expédition de failde= valewur:

Im=trumert pous b= commerce l=maticsl:
Peatala)

Expdditions afriennes transporifes par camion:

Rézarations Surgmram:

Contensur(s)

Information du contensur esi Sbligatoire =i Seponible. Nols: Vous pouves ssisic jusqu'd S conleneurs pour la remorque £ 1,

Bt TIOITTIGINN SUF W SOmeear

Aucun contsnsur
Murméro 2 du Modifier Supprirmer

Liste dels) conteneurs eat wide,

Fusesu horaire prvidgid: Est

Figure 6-15 Onglet Documents commerciaux i Document de moyen de transport routier (onglet Remorque)
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10. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-15).

11. SélectionnezTr ansmettre ~ | 6ASFC

12. Si aucune erreur né@st détectée, un message de confirmation de la transmission
soaf fi cher a OuiBdo®rcentnuer au Nanegaur annuler la transmission du
document commercial.

13. Si Oui est sélectionné, le message Transm is a IGASFC sera affiché dans l@nglet
Documents commerciaux vous confirmant la réussite de la transmission du
document de moyen de transport routier.

14. Sélectionnez Ok (figure 6-16).

Portail du Manifeste
électronique

Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)
Portal User(NRU: PU1Z24644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Fermeture de session

LN | Documents commerciaux | JRORGI T3 BFNolo=T 8 TR [E1 =

Transmis a I'ASFC

Yotre document Moyen de transport routier a été soumis a I'ASFC.

MNuméro de référence du moyen de transport (NRMT): 54732013-02-04-005 S
Date/heure transmis: 2013-04-02 13:15

Nota: Une Tell . eder en sélectionnant Imprimer/Télécharger les feuilles
maitresses ci- dessous Vous devez présenter la feuille maitresse du portall du manifeste électronique ou votre propre document avec
code 3 barres 3 I'agent(e) des services frontaliers 3 votre arrivée au Canada.

Imprimer/Télécharger les feuilles maitresses (PDF, 885KB)
Imprimer/Télécharger le document (PDF, 3167KB)

» Utiliser l'information du document de moyen de transport routier soumis pour créer un ID favori de document commercial

Fuseau horaire privilégié: Est

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Figure 6-16 Onglet Documents commerciaux i Document de moyen de transport routier (Soumettre a IASFC)

Vous pouvez imprimer ou télécharger les feuilles maitresses et/ou le
document de moyen de transport routier en sélectionnant le lien
associé. (Consultez la section 6.8 du présent guide.)

Vous avez aussi Utbiolpitsieorn |dbei ncfhoorir
document de moyen de transport routier  soumis pour créer un ID
favori de document commercial  pour laquelle vous devez fournir un
nom dol D f av o sectio 7@@® dusprésent gurde)l a
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6.4 Onglet Ebauche de documents

L@nglet Ebauche de documents contient la liste de toutes les ébauches de documents
commerciaux enregistrées par les utilisateurs dans votre compte dé@ffaires.

Lorsque vous sélectionnez l@mption Sauvegarder et terminer plus tard  ou l@ption
Sauvegarder et continuer lors de la création d@un document commercial, votre
document est enregistré sous la forme d@une ébauche de document commercial dans le
portail et est disponible pour des modifications futures.

La figure ci-dessous vous donne un apercu des en-tétes de colonnes faisant partie de
lnglet Ebauche de documents (figure 6-17).

S ——

Portail du Manifeste électronique Canadid

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil 3 Compta{s) d'affaires 3 PORTAL 18 (5472)
Tast User[NRLU: TUDS1568)
fide et soutien relatif au portsil du Manifeste dlectronioue. P2 | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux l_m

Document commercial

Créer un document commercis! | Recherche de documents commercisus transmis |

L —————
Documents transmis |[JZEIN= 01 dm:umenls
Mota: Vous pouvez sauvegarder 53 EBSUCTES Je documents commerciaux supplémentaires pour ce compte d'affaires.

Documents 1-1 de 1

Numéro de document ® Type de document @ Date/heure rdé v ® Action @
S472CCNHELDIULYDT Document de fret routier 2016-07-07 14:44 Supprimer i

Personnaizer Lista/Onglet |

Fuseau horaire privilégié: Est

24 SLUHRNIES ICOMPLETE 2Ul6-UB-Ub 1U:0U Est 1 £LUlb-Ud-UD 14:5U Accepte
5472CRNHELDTEST120160805 2016-08-06 10:00 Est 1§ 2016-08-05 11:40 Accepté

Personnafiser Liste/Onglet |

fiichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Fuseau haraire privilégié: Est

Figure 6-17 Onglet Documents commerciaux i Onglet Ebauche de documents (en-tétes de colonne)
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En-téte de colonne Description

NCF ou NRMT associé au document.

Pour un document routier mixte, la colonne
1 | Numéro de document contiendra le NRMT sdl est disponible.

Si ces données n@nt pas été fournies dans le
document, le code de transporteur sera affiché.

Indique le type d@bauche de document
commercial :

2 | Type de document 1 Document routier mixte
9 Document de fret routier
1 Document de moyen de transport routier

La date et ltheure a laquelle I&bauche de

3 | Date/heure sauvegardée . " .
document commercial a été sauvegardée.

Vous permet de supprimer |&bauche de document

4 | Action commercial de la liste d@&bauches de documents.
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6.4.1 Compléter une ébauche de document commercial

i Vous pouvez compléter ndmporte quelle ébauche de document
commercial faisant partie de la liste dun compte d@ffaires.

Il est recommandé qudun seul utilisateur modifie I@&bauche de document
| commercial a la fois, puisque les données dan seul utilisateur peuvent
étre sauvegardées ou transmises au méme moment.

La sélection de l@ption Supprimer éliminera de fagcon permanente le
| document commercial de votre compte d@ffaires. On vous demandera
de confirmer ou d@nnuler I@ction Supprimer .

Commencez | Linglet Documents commerciaux
a partir de :

1. Sélectionnez le sous-onglet Ebauches de documents . A partir de la premiére
colonne de la page Ebauches de documents, sélectionnez le numéro du
document commercial que vous voulez compléter (figure 6-18).

= ——————

Portail du Manifeste électronique Canada

Compte(s) d'affaires Mon profil

| Aeccueits Compte{s) d'sffaires » PORTAL 18 [5472)
Test User{NRL: TUDS1568)

fide et soutien relatif au portail du Manifeste dlsctronigue M® | Fermeture de session

Documents commerciaux | [EUNEIIN

Document commercial

Créer un document commercisl | Recherche de documents commercisa fransmis

Documents transmis I Ebauches de doc t I

Maota: Vous pouvez sauvegarder 39 ébauches de documents commerciaux supplémentaires pour ce compte d'affaires.

Documents 1 - 1 de 1

Numépgesad Type de document Date/heure sauvegardé ¥ Action
Document de frat routier 2016-07-07 14:44 Supprimer |

accourcis vers les documents commerciaux

Fuseau horzire privilégié: Est

Figure 6-18 Onglet Documents commerciaux i Onglet Ebauche de documents

2. Remplissez tous les onglets et les champs restants dans le document
commercial sélectionné.

PROTECTION * SERVICE » INTEGRITE
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3. Sélectionnez Transmettre a | GASFC (figure 6-19).

‘é—

Portail du Manifeste 1e1
électronique Canada

Compte(s) d'affaires Mon profil

=1if mu portsil du Manileste Sectmnigues i

Lide =t soudi=n r

Messages [RTa GG e el ID favoris | Accés des wtilisateurs

Ebauche de document routier mixte

Mom du transpoerteur: PORTAL 19
Code du transporteur: 5473

Tous les champs sont obligatoires 3 moins d'avis contraire.
Muméro de référence du moyen de transport (NRMT): 5473 20132-04-02-010 L
Muméra de contrdle du fret (NCF): 5473 Cl.ci -02-20 13'-'}:5'1'6 w

Remplir tous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessaus

Général | Bureawx | Tractewr | Remorque | Adresses |EZi=ld
Poids total du fret: 12 | LIVRE |Z| L
Fret

Mota : Wous pouvez saisir jusqu'd 999 frets,

Saicir Ninformation du fret

Fret1-1de1
Numéro &4 Quantité de fret Description des marchandises Modifier Supprimer
=001 1234 PIECE Lunettes Modifier Supprimar...

Instructions speciales [obligatoire si disponible):

2

Géndral | Bureaux | Tractewr | Remorgue | Adresses |Mzl4

Remplirtous les champs obligatoires contenus dans les onglets ci-dessus

Depﬁberﬁenemsl Sauvesafderetmmueri Sauvegarder et terminer plus tardl Transmetire 3 TASFC )

Imprimer/Télécharger e document {PDF, SO7ZKE] | Supprimer... i ﬁamﬂerl

Fuseau horaire privilégie: Est

Figure 6-19 Onglet Documents commerciaux i Document routier mixte

I Si vous transmettez un document routier mixte, passez a I@tape 6 de la
section 6.3.2.
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Si vous transmettez un document de fret routier, passez a I@tape 6 de la

section 6.3.3.
Si vous transmettez un document de moyen de transport routier, passez
a l@tape 11 de la section 6.3.4.

6.4.2 Personnalisationdelaliste / | 6ongl et @®@lbcameothes de

Vous pouvez modifier le nombre de documents affichés dans lalisted6 ®bauc hes de
documents au moyen de la fonction Personnalis er laliste d 6 ®bauches de. documen

| Par défaut, 10 ébauches de documents sont affichées par page.

Commencez

N . L 6 o n Qocuenents commerciaux
a partir de

1. Sélectionnez le sous-onglet Ebauches de Documents et ensuite Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-20).

Portail du Manifeste electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compt=(s) d'sffaires » PORTAL 18 {5472)
Test User{NRU: TUDS1558)

Aide et soutien relatif au portail du Manifests dlectronigus [0 | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux l_m

Document commercial

Créer un document commercial | de documents o iaux transmis |

Documents transmis I Ebauches de documents I

Mota: Vous pouvez sauvegarder 39 ébauches de documents commerciaux supplémentaires pour ce compte d'affaires.

Documents 1- 1 de 1
Numéro de document Type de document Date/heure sauvegardé ¥ Action

Document de fret routier 2016-07-07 14:44 Supprimer |

5472CCNHELDIULYDT

Personnakiser Liste/Onglet |
— e

accourcis vers les documents commerciaux

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-20 Onglet Documents commerciaux i Ebauche de document i Personnaliser Liste/Onglet

2. SouslasectonPer sonnaliser | a |iste d6®bauches de
sélectionnez le nombre de documents (10, 25 ou 50) que vous voulez afficher a
partir de la liste déroulante (figure 6-21).

3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-21).

PROTECTION * SERVICE * INTEGRITE
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Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte{s) d'sffaires > PORTAL 18 (5472) [
Test User[NRU: TUDL1568)

fide et soutien relatif au portsil du Manifeste dlectronigue. B2 | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux I_m

Personnaliser Liste/Onglet

Personnaliser la liste d'ébauches de documents @
Mombre d'éléments 3 afficher par page: %-

50

Personnaliser I'onglet des documents commerciaux “w

Sous-onglet de document commercial par défaut:
baucnes de documents

Auwis secondaires

Filtrage de la liste des documents soumis par défaut: I Tous v I Actuel  [v] I Dioc moyen de transport routier /]

@Aﬂml!

i —

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-21 Onglet Documents commerciaux i Ebauche de document i Sauvegarder la Personnalisation

4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les paramétres personnalisés.

Vous pouvez personnaliser le sous-onglet de Documents

: commerciaux par d®f aut sous | 6ongl a D
| moyen de la fonction Personnalis erld ongl et des docu
commerciaux .
: Par défaut, le sous-onglet Documents transmis apparaitra en
| s ®l ect i on n@ocuments ommegciawxt .
Commencez

N . L 6 o n Qocueéents commerciaux
a partir de

1. Sélectionnez le sous-onglet Ebauches de Documents et ensuite Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-20).

2. Sous | Pasomdliedr | 6 o n ddcumentsdo®ramerciaux ,
sélectionnez le sous-onglet par défaut que vous voulez afficher parmi :
documents transmis, ébauches de documents et documents regus (figure 6-21).

3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-21).

4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les paramétres personnalisés.

Vous pouvez personnaliser la liste de filtration des documents transmis
| pardéfauts ous | 6ongl et Documents comm
fonctionPer sonnal i ser | 6ongl et de&s do

PROTECTION * SERVICE * INTEGRITE
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Par défaut, la liste de filtration des documents transmis est fixé a Tous,
I Actuel, Document de moyen de transport routier.

Commencez

N . - | L 6 0 nQocuemeéents commerciaux
a partir de :

1. Sélectionnez le sous-onglet Ebauches de Documents et ensuite Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-20).

2. Sous | Pasomdliedr | 6 o n ddcumentsdo®mamerciaux ,
sélectionnez la liste de filtration des documents transmis par défaut que vous
voulez fixer en sélectionnant un :

- statut (Tous, Accepté, Acquitté, Arrivé, Autorisé pour la livraison,
Annulé, Fret complété, Dégroupé, Ensemble de documents complété,
Retenu pour | 6 ASFC, Rajetéd Kanle®e, Non appari
PrésentétouEn tr ai ;ement é
- statut (Actuel et Historique) et,
- type de document commercial (Document de moyen de transport
routier ou Document de fret routier) (figure 6-21).

3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-21).
4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les parameétres personnalisés.

6.5 Onglet Documents transmis

Toutes les données électroniques transmises © | 6 A& Ketremise du portail ou de
I&change de données informatisé (EDI) seront disponibles dans le portail. Ldnglet
Documents transmis vous permet dé@fficher, de changer/modifier ou de supprimer des
données et de vérifier I@tat de leur statut.

) Les 1000 documents commerciaux transmis les plus récents seront affichés
| en ordre de date/heure du statut pour chaque type de document
commercial.

Par défaut,| or sque vous s ®I|Decamentotransmigz , la ligte

des documents affichés contient les documents de moyen de transport

i routier courants pour les transporteurs routiers et les messages de
fermeture courants pourlesage nt s d 6.ées doBunertsiafichés

apparaissent en ordre de date/heure du statut, et le document le plus récent

figure au début de la liste.

Si un trés grand nombre de documents commerciaux sont transmis a
IASFC par votre entreprise (portail ou EDI), les documents commerciaux

i les plus récents pourraient ne pas étre affichés. Si cé@st le cas, utilisez la
fonction de Recherche de documents commerciaux  transmis de l@nglet
Documents commerciaux pour trouver vos documents a partir du numero
de contréle du fret ou du numéro de référence du moyen de transport pour
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83 de 171




A O T

les transporteurs routiers et a partir du numéro de contréle du fret et du
numéro de message de fermeture pourlesagent s dobé.ex p®di -

Le tableau suivant vous donne un apercu des données présentées dans chacun des
types d@ffichage de l@nglet Documents transmis

Moyen transport routier Fret routier
Titre de la colonne
Actuel Historique Actuel Historique

Numéro de référence du a a

moyen de transport (NRMT)

(Nl\lljcr:nFe)ro de contr6le du fret a a
Date/heure d@rrivée prévue a a

Nombre de NCF associés a a

Ealct:ucr‘ue doi mmat a a

Date/heure du statut a a a a
Statut a a a a
Nom du destinataire a a
Date/heure transmis a a a a
Regroupement du fret a a
Premierbur eau e 0 4 a a
Nom de | 6exp®c a a
Source de la transmission a a a a

PROTECTION « SERVICE * INTEGRITE
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6.5.1 Navigation dans | @®@nglet Documents transmis

La section suivante contient des figures et des tableaux offrant un apercu des fonctions
de navigation, des données auxquelles vous pouvez accéder ainsi que de différentes
fonctions disponibles dans I@nglet Documents transmis (figure 6-22 et figure 6-23).

Portail du Manifeste électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Comptels) d'affaires » DORTAL 18 {5472) [
Test User{NRU; TU041558)
=

Aide et soutien relatif su portail du Manifeste glectronigue | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux l_m

Document commercial

Créer un document commarcial | Recherche de documents commearciaw: transmis . @

I Documents transmis I Ebauches de documents | Avis secondaires @ @
S S

Filtrer |2 liste da vos documents transmis pour afficher les résultats suivants: Actuel
Histongue

Mota : Un icéne d'avertissement de statut ¥ sera affiché =i una mise 3 jou

Documents 1 -3de 3
Numéro de référence du moyen de

MNombre de NCF associés

Date/heure d'arrivée prévue Date/heure du statut ¥ Statut

transport {NRMT)

S47250976Y51ATPOED 2016-08-17 23:59 Est 1 2016-08-17 11:44 Accepté
S472CRNTESTCOMPLETE 2016-08-06 10:00 Est i 2016-08-05 12:50 Acceptd
S472CRNHELDTEST120150805 2016-08-06 10:00 Est 1 2016-08-05 11:40 Accaptd

Personnaliser Liste/Onglet :

ffichez les raccourcis vers les documents commerclaux

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-22 Onglet Documents commerciaux i onglet Documents transmis (Documents de moyen de transport routier)

Documents 1 - 10 de 16
MNumeéro de contréle du fret (NCE[@

S472EEE123456789

34721)1123456789
5472201608235CEN1

347250984Y51EDIFAC

547250584¥51EDIFACT
S5472CCNYS1ATPOE2
547250584¥51EXPIRE
547250584Y51
547250984HIGHWAYYS51

2472CCMYS1
Personnalizer ListadOnglet |

Date/heure d'arrivée prévue

Nom du destinataire

Consignes Name
Consignes Name
Consignes Name

CONSIGNEE NAME
1COMNSIGMEE NAME 2

CONSIGNEE NAME
CONSIGNEE NAME
CONSIGNEE NAME
CONSIGNEE NAME

Consignes Name

2016-12-31 23:59 Est @

2016-12-31 01:11 Est
2016-08-30 10:00 Est

2015-08-18 23:5% Est

2016-08-18 23:5% Est
2016-08-16 23:5% Est
2016-08-16 23:5% Est
2016-08-16 23:5% Est
2016-08-12 10:00 Est

Date/heure du statut
v

2016-12-21 11 :4

2016-12-21 11:36
2016-08-29 12:57

2015-08-17 14:16

2016-08-17 14:12
2016-08-17 11:47
2016-08-1€ 13:57
2016-08-1€ 13:48
2016-08-1& 12:50
2016-08-11 14:233

Statut @

Non apparié

1 .
Déclars

Fret complété

Rejsté

Ensemble de documents complété

Fret compléte
Fret compléte
Fret compléte
Diclars

12 Suivant = ==

Affichez les raccourcis vers les docunmn|

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-23 Onglet Documents commerciaux i onglet Documents transmis (Documents de fret routier)

Recherche de
documents
commerciaux
transmis

sujet.

Vous permet de rechercher un document commercial qui
a déja été transmis. Consultez la section 6.5.3 du présent
guide pour obtenir de plus amples renseignements a ce
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La fonctionnalité Filtre des documents transmis vous permet de choisir des critéres qui
réduiront le nombre de résultats affichés dans la liste de documents commerciaux. Le
tableau suivant résume les options de filtrage, les en-tétes de colonne pour les
différentes listes et les fonctions disponibles.

Filtre des documents transmis (figure 6-22)

Options de filtr age

Description

Le statut renvoie au dernier statut du document

(documents de
fret/
connaissement
interne
uniquement)

Statut .
commercial.
1 Tous Tous les documents commerciaux transmis avec un
statut seront affichés.
1 Accepté Indique que le document commercial a réussi les
P v®ri fications de validit®
1 Acquitté

Indigue que les marchandises ne sont plus contrdlées par
un document de fret routier (transporteurs routiers).

Indigue que les marchandises ne sont plus contrdlées par
un connai ssement interne (

fret/
connaissement
interne
uniguement)

1 Arrivé
(documents de | Indique que le fret du client est arrivé au bureau de
fret/ destination (transporteurs routiers).
_connaissement Indique que le connaissement interne du client est arrivé
interne au bureau de destination (
5 uniguement)
1 Autorisé pour
I(?jcl)'\cllrj?:]seonqs de Indigue que les marchandises du PAD peuvent étre
fret livrées au destinataire prévu.
uniquement)
1 Annulé Indique gque le document commercial transmis a été
annul ® par |l e cliédti.ndber pa
T (Fng::S%rgmseélz I ndi g u elocgmerd telatif au fret primaire non
fret/ group® a ®t ® tr aresete-csladcceptd
connaissement S6il est group®, cela sign
interne fret secondaire connexes (c.-a-d. les connaissements
. internes) ont aussi été transmis.
uniquement)
1 Dégroup é I ndigue que | 6ASFC a autor
(documentsde |fretddbun document de contr ]l e

(représentant un envoi consolidé) aux connaissements
internes secondaires apparenté qui ont été transmis a

| 6 ASIF&Cun des messages dobéaut
sbafficher dans | es d®tail
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A (8001) Le
entrepot de type CW.

A(8002) Le Document Apparenté est arrivé a un entrep6t
de type non-CW et il y a un déplacement du
connaissement interne.

A (8003) Le Document Appar
de type non-CW et le connaissement interne a été
acquittée.

Document Appar

A (8004) L Appdenté estraeivétet tous les
connaissements internes sont en transit.

A (8005) Le Document Appar
déclaration de fret sur papier.

A (8006) £v®nement de d®gr
(Pour ces messages doé"auto

- "Document apparenté" fait référence au document de
contrble du fret précédent ; et

- "...ily a un déplacement du connaissement interne" se
réfere au connaissement interne qui posséde un port de
destination - sous-port différent de celui du document de
contrble du fret précédent.)

Ensemble de
documents
complété
(documents de
fret/
connaissement
interne
seulement)

Indique que toutes les expéditions décrites dans un
document sur le fret sont liées a une mainlevée préalable.

Retenu pour

| 6 ASFC
(documents de
fret/
connaissement
interne
seulement)

Indique que le fret est retenu pour examen ou traitement
plus approfondis et ne peut étre dédouané.

Apparié
(documents de
fret/

I ndi gue qubéun do prasestliéaano m
document commercial connexe (transporteurs routiers).

ponnaissement Indique qud unmessage de fermeture est lié a un ou
Interne plusieurs connai ssements i
seulement)

Non apparié Indique soit aucun lien vers un document commercial

(documents de
fret/
connaissement

connexe a été établi, ou le document précédemment
apparié devient dissociées par une modification ou d une
annulation (transporteurs routiers).

PROTECTION « SERVICE * INTEGRITE
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interne I ndi gue qudéun connai ssemen
seulement) messagedef er met ur e (agents doce
o Indigue que le document commercial transmis a été rejeté

1 Rejeté

par IASFC. La ou les raisons de rejet sont fournies.

1 Mainlevée
(documentsde ||l ndi que que | 6audepmarclsaadiseso n
fret/ doéun Dbduer elabuASAFOQU N entrep?tt
connaissement |(entrep!t de stockage a ®t®
interne au Canada.
seulement)

d
u

Indique que le document de moyen de transport routier et
le ou les documents de fret routier associé(s), le cas
échéanttont fait | 6objet doune
bureau d 6 a re canadi@n conformément aux exigences
du paragraphe 12(1) de la Loi sur les douanes

q Déclaré (transporteurs routiers).

Indigue que les marchandises déclarées dans le
connaissement interne ont été déclarées au premier
bureaud 6 a r rcanadi@®econformément aux exigences
du paragraphe 12(1) de la Loi sur les douanes (agents
doexp®dition).

1 En traitement Il ndigue que | e document <co
é partir du portail est en cours de traitement.

Les documents commerciaux transmis demeurent dans la
liste Actuel pendant 24 heures apres avoir obtenu un
Actuel statut final.

Apres cette période de 24 heures, les documents
commerciaux passent a la liste Historique.

3
Les documents commerciaux demeurent dans la liste
Historique pendant environ 60 jours avant d@tre
Historique supprimés. Une fois supprimés de la liste Historique, les
documents commerciauxpeuvent °tre tr
la fonction Recherche de documents transmis.
Document de moyen Seuls les documents de moyen de transport routier seront
de transport routier affichés dans la liste.
4
Document de fret Seuls les documents de fret routier seront affichés dans
routier la liste.

Sélectionnez lmption Régénérer pour générer et produire

S | Regenerer la liste de documents filtrés.

List e des documents de moyen de transport routier (figure 6-22)

En-tétes de colonne Description
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Numéro de référence
du moyen de
transport (NRMT)

Sélectionnez le NRMT de la liste pour ouvrir le
document commercial.

Date/ heure
prévue

La date et | 6heure dbéarri

frontiére.

Nombre de NCF
associés

Le nombre total de NCF associés au document
commercial.

Date/heure du statut

La date et Itheure auxquelles le document commercial a
été transmis.

10

Statut

Affiche le statut du document commercial.

11

Liste des documents
commerciaux

Affiche la liste des documents commerciaux que vous
pouvez choisir.

Remarque : Un maximum de 1000 documents
commerciaux pour chague type de document peut étre
affiché dans la liste.

12

Personnalisation de
laliste/ | 6ongl e

Vous permet de personnaliserl 6 appar ence
Consultez la section 6.5.4 du présent guide pour
obtenir de plus amples renseignements a ce sujet.

List e des documents de fret routier

(figure 6-23)

En-tétes de colonne

Description

13

Numéro de contrble
du fret (NCF)

Sélectionnez le NCF de la liste pour ouvrir le
document commercial.

14

Nom du destinataire

Le nom du destinataire du fret.

15

Date/ heure
prévue

La dat e alaqudlleélds enarchandises
précisées arriveront au Canada.

16

Date/heure du statut

La date et l&heure a laquelle le document commercial a
été transmis.

17

Statut

Affiche le statut du document commercial.

18

Liste des documents
commerciaux

Affiche la liste des documents commerciaux que vous
pouvez chaoisir.

Remarque : Un maximum de 1000 documents
commerciaux pour chaque type de document peut étre
affiché dans la liste.

19

Personnalisation de
laliste/ | 6ongl e

Vous permetdeper sonnal i ser | 6dag
Consultez la section 6.5.4 du présent guide pour

obtenir de plus amples renseignements a ce sujet.

6.5.2 Vérification du statut des documents commerciaux transmis

Le statut des documents commerciaux soumis a IAASFC se trouve dans l@nglet
Documents commerciaux. Pour afficher le détail dun document, y compris ldistorique
du statut, sélectionnez et ouvrez le document voulu.
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Le statut renvoie au statut de la derniére version dn document commercial recue par
IAASFC.

La section suivante vous donne un apercu des statuts uniqguement, les regles détaillées
sont décrites dans leDECCE 1 Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronique - Portail du
mode routier.

Pour vérifier le statut ddun document routier mixte, vous devez vérifier les

statuts du document de fret routier et du document de moyen de transport

routier. Une fois le document routier mixte transmis, il est scindé en

i documents de moyen de transport routier et de fret routier qui sont traités
comme deux documents commerciaux distincts. Consultez la section

6.3.4 du présent guide pour obtenir de plus amples renseignements a ce

sujet.

Le symbole ¥ est seulement affiché dans des circonstances
exceptionnelles © | 6®gard de | a tr
commer ci aux deschangement®, ges madifications ou des
annulations transmis pour des documents de fret routier ou de moyen de
transport routier. Ce symbole signifie que la transmission du transporteur
né@ pas passé les controles de validation des regles administratives
effectués par le systeme de IASFC, lequel a rejeté la transmission du

document commercial. Lorsque cela se produit et que le symbole «!

sdbaffiche, u u une rhodificgtienrdeit @tte agporté au
document , l equel doit °trelLadnraaqsdu
changement, une modi fication ou ur
commercial est rejeté et que le symbole «** s 6af fi che, si
antérieure du document avait été acceptée, elle demeure dans le systéme
de | 6ASFC jusqubé”™ ce gque |l e transcg
i demande de changement, de modi fice
commercial et que la demande respecte les regles de validation
administrat i ves du syst me de | 6 ASFC.

Si un numéro de document faisant double emploi a été présenté, le

symbole «* s 6affichera dans |l a liste de
pouvoir utiliser les données du document qui fait double emploi, il faudra
changer le NCF ou le NRMT et présenter le tout a nouveau.

Si un utilisateur du portail voit le symbole <! & cété du statut du
document commercial, il doit consulter ldnistorique du statut. Ldistorique
du statut indiquera que la plus récente transmission du transporteur a été
rejetée et fournira la ou les raisons du rejet. Si un changement, une
modification ou une annulationestt r ans mi s “dodurbe®tg ar d
commercial ets 6 i | respect e | e administrgtivesdu d e

systéme de IAASFC, le symbole <! né@pparaitra plus.
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e
6.5.2.1 Historique du statut
La présente section décrit les données contenues dans la page Historique du statut. La
page Historique du statut contient la liste de tous les statuts associés aux documents

commerciaux sélectionnés ainsi que les messages connexes, y compris les messages
dérreur (figure 6-24).

La page Historique du statut peut étre ouverte en sélectionnant le Statut d@n document
commercial transmis (figure 6-23 - article 17).

Ldnistorique du statut dun document commercial peut également étre téléchargé et/ou
imprimé a partir de la page Historique du statut (figure 6-24).

R —

Portail du Manifeste electronique

Compte(s) d'affaires Mon profil

ccueil » Comote(s) d'affaires > PORTAL 18 [5472)
Test User{NRU; TUD4£1568)
fide et soutien relatif au portsil du Manifeste dlectronigue. M@ | Fermeture de session

LS LE 0 0l | Documents commerciaux l_m

Historique du statut

Muméro de référence du moyen de transport {NRMT}: 547250976YS1ATPOEZ
Type dz document: Document de moyen de transport routier

Mom du transporteur; PORTAL 18
Code du transporteur: 5472

Statut: Accepté [ 2016-08-17 11:44 )

Historigue du statut 1 - 2
Date/heure v Statut Messages
2016-08-17 11:44 Aceepis Ce d?cnmenl de moyen de transport a été accepte
par I'ASFC.
2016-08-17 11:44 Baiiis @ T_I}:;Foccurnent de moyen de transport a £t transmis &

Détails de I"historigue du statut

Haut de la liste @

Date/heurs: 2016-08-17 11:44
Statut: Accepté

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Messages: Ce document de moyen de transport a été accepté par I'ASFC.

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-24 Onglet Documents commerciaux i Historique du statut (Document de moyen de transport routier)

Section Description

Vous devez fournir les renseignements suivants pour tous

les documents commerciaux :

1 le numéro du document commercial (NCF ou NRMT);

9 le type de document (document de fret routier ou
document de moyen de transport routier);

T | 6 ficateurtdu client;
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9 le code du transporteur routier; et
1 le statut.

Donne la liste de tous les statuts qui ont été appliqués au
document commercial depuis sa transmission a IASFC.
Remarques :

1 Laliste peut étre triée par ordre croissant ou
décroissant a partir de l@n-téte de la colonne
Date/heure.

1 Sélectionnez ndmporte quel statut a partir de la liste
pour obtenir de plus amples renseignements. Les
renseignements seront affichés dans la fenétre Détails
du statut.

2 | Historique du statut

Les détails du statut sélectionné seront affichés dans la
fenétre Détails du statut, y compris tout message

3 | Détails du statut commercial associé au document. Cette option permet a
lutilisateur dé@fficher le ou les motifs pour lesquels le
document a été rejeté.

Imprimer/ Pour imprimer ou télécharger Idistorique du statut,
télécharger consultez la section 6.8 du présent guide. Le processus
Idhistorique du ddmpression ou de téléchargement est le méme pour tous
statut les rapports disponibles dans le portail.

. Le terme Transmis dans ldistorique du statut diun document commercial
I indique la date et Ithveure auxquelles le document commercial a été
transmis a IAASFC par léntermédiaire du portail.

6.5.2.2 Rapport de déclaration en vertu du paragraphe 12(1)

Le paragraphe 12(1) fait partie de la Loi sur les douanes. Vous pouvez imprimer et/ou
télécharger le rapport de déclaration en vertu du paragraphe 12(1), une fois les
marchandises arrivées au premier point dé@rrivée (PPA) au Canada. Ce rapport est
utilisé aux fins de vérification et de tenue de dossiers et prouve que les marchandises
importées ont été déclarées a IAASFC (figure 6-26).

Pour obtenir de plus amples renseignements a ce sujet, consultez lle DECCE i Chapitre
7 IPEC/Manifeste électronigue - Portail du mode routier (pour les transporteurs
routiers).

Vous étes responsable de la conservation d@ne copie de rapport de la
I déclaration en vertu du paragraphe 12(1) a des fins de vérification. Le
portail ne doit pas étre utilisé pour la conservation du rapport de
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déclarations en vertu du paragraphe 12(1) ou des documents
commerciaux.

L@ption pour le téléchargement et ldmpression du rapport de la
I déclaration en vertu du paragraphe 12(1) est disponible apres que le
statut du document de moyen de transport routier passe a Déclaré.

Pour imprimer et télécharger le rapport, affichez le document du moyen de transport
routier transmis apres l@rrivée du moyen de transport (figure 6-25).

Portail du Manifeste electronique Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil
Accueil » Comptes) d'affaires » PORTAL 18 {5472)
Test User{NRU; TUC41568]
Aide et soutien relatif au portsil du Manifeste glectronigue M2 | Fermeture de session

LE Sl | Documents commerciaux l_m

Afficher le document de moyen de transport routier transmis

Modifier le document | Annulation de ia fransmission.. !

Mom du transporteur: PORTAL 18

Code dymmene teur: 5472
Statu ( 2016-08-11 14:30 )
bt ation: 0427

Bureau™®

Numéro de référence du moyen de transport (NRMT): 547 2CRNYS51

HOTTEIR] Tracteur | Remorque

Date d'arrivée prévue: 2016-08-12

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Heurs - fuseau horaire d'arrivée prévus: 10:00 Est
Premier burzau d'arrivée: Niagara Falls (0427)

Statut vide/chargé: Chargé

[V EIR] Tracteur | Remorque

Modifier le documenit | - Annulation de la Fansmission... i

Fuseau haoraire privilégié: Est

Figure 6-25 Onglet Documents commerciaux i Document de moyen de transport routier transmis (Statut)
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Apence des eervices  Canada Border .
I*I fromtaliers du Ganada  Sarvices Agancy Section 12(1) Report

Déclaration visée a larticle 12(1)

Conveyance Refarence Numbsar - Huméne de réfarence du moyen de fransport :

BATIZ0 130402010

Camisr Name - Mom du transporeur First Portof Armval - Premier port dTamives :

DawMme of Repart - Date et heure de |3 déclaration
FORTAL 18

Pont Blue ‘Water - commertial (0240 013-04-02 1355 BEDT

Cargo Control Mumber(s) (CCH) - Numeno(s) de contrdie du fret (NCF) -
547204-0

2—-2013-010

Canada

Figure 6-26 Rapport de déclaration en vertu du paragraphe 12(1)
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6.5.3 Recherche de documents commerciaux transmis

La section suivante décrit les différentes méthodes que vous pouvez utiliser pour
rechercher un document transmis.

La fonction Recherche de documents commerciaux transmis vous permet de
rechercher un document de fret routier ou un document de moyen de transport routier
qui a déja été transmis a IASFC. Le numéro de document commercial (NCF ou NRMT)
est requis et seules les correspondances exactes de ce numéro seront affichées.

Le NCF ou le NRMT doit étre saisi au complet. Un message dérreur

i s@ffichera si vous n&ntrez quiune partie du numéro. Seules les
correspondances exactes seront affichées. Veuillez noter que le code de

transporteur est déja saisi pour plus de commodité.

i Le portail effectuera une recherche de I@ntrée exacte dans la liste des
documents courants et la liste de ldistorique.

Commencez

X . . | L@nglet Documents commerciaux .
a partir de :

1. Sélectionnez Recherche de documents commerciaux transmis (figure 6-22 1
article 1).

2. Sous Rechercher dans, sélectionnez soit Documents de moyen de transport
routier transmis ou Documents de fret routier transmis . Ensuite saisissez le
numéro de document, soit le NCF ou le NRMT du document commercial que
vous cherchez (figure 6-27).
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3. Sélectionnez Rechercher (figure 6-27).

—

Portail du Manifeste

électronique

Compte(s) d'affaires Mon profil
| Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 19 (5473)

Portal User(NRU: PUL124644)
Aide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue = | Eermeture de session

LEEELEE | Documents commerciaux | [BIRREVGT T3 W Velol=T [T 1) ol (51 e 1] 2

Recherche de documents commerdaux transmis

Rechercher da ‘ Documents de moyen de transport routier transmis
Lgcuments de fret routier transmis

Numéro de document: 54?( )
< Rechercher >\nuler|

Fuseau horaire privilégié: Est

ourcis vers les documents commerciaux

Figure 6-27 Onglet Documents commerciaux I Recherche de documents commerciaux transmis

4. Le document commercial correspondant sera affiché (figure 6-28).
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Portail du Manifeste électronique Canadi

Compte(s) d'affaires Mon pro

Acoueil » Compte{s) d'affaires » PORTAL 18 (3472)
Test User(NRL: TUGS1588)
Aide et soutien relatif au portail du ifs dlectronigue M@ | Fermeture de session

Messages Documents commerciaux Lm

Afficher le document de moyen de transport routier transmis

Maodifier le document : Annulstion de s fransmission._ |

Imprimer/Télécharger les feuilles maitresses {Sélectionner pour voir la taille du PDF)

Imprimer/Télécharger le document (Sélectionner pour voir |a taille du PDF] = Retour

MNom du transporteur; PORTAL 18
Code du transporteur: 5472
Statut: Accepté ( 2016-08-17 11:44 )

MNuméra de référence du moyen de transport (NRMT 547250076Y51ATPOE2

Général Tracteur | Remorgque

Date d'arrivée prévue: 2016-08-17
Heurs - fuseau horaire d'arrivée prévus: 23:59 Est
Premier bureau d'arrivée: Miagara Falls (0427)

Statut vide/chargé: Chargé

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Général Remorque

Modifies e document I Annulsfion de Ia transmission. .. |

Imprimer/Télécharger les feuilles maitresses (Sélectionner pour voir |z taille du PDF}

< Retour |

Fuseau horaire privilégi€: Est

Figure 6-28 Onglet Documents commerciaux i Résultats de la recherche de documents commerciaux transmis

| Si aucun document correspondant nést trouvé, vous pouvez modifier
votre critére de recherche ou annuler la recherche.

Si le document commercial est trouvé avec un état archivé, les détails
| ne seront pas affichés dans le portail. Si vous voulez obtenir une copie

du document, communiquez avec | Udité des services techniques aux
clients commerciaux (USTCC) de IASFC.

6.5.4 Personnalisation de la liste /onglet de documents transmis

Vous pouvez modifier le nombre de documents affichés dans la liste de documents
transmis au moyen de la fonction Personnalisation de laliste / | 6 o .nEg litiksant
votre filtre, vous pouvez personnaliser difféeremment votre onglet Document transmis
en sélectionnant le statut, le type de version (actuel ou historique) et le type de
document transmis.

i Par défaut, 10 documents transmis sont affichés par page.
Commencez A .
X . L@nglet Documents commerciaux
a partir de
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1. Apartirde 16 o n dbcanents transmis ,etal 6 ai de du filtre, s®l ect
de document que vous souhaitez personnaliser. Par exemple, sélectionnez
Tous, Actuel et Document de fret routier
2. Sélectionnez Régénérer .
3. Sélectionnez Personnalisation de la liste / | 6 o (figure&23 1 article 12).
4. Sous Personnaliser la liste de documents de fret routier courants transmis ,
sélectionnez le nombre de documents (10, 25 ou 50) que vous voulez afficher a
partir de la liste déroulante Nombre d @&léments a afficher par page (figure 6-
29).
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5. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-29).

Portail du Manifeste électronique Canadi

Compte(s) d'affaires Mon profil

Accueil » Compte(s) d'affaires » PORTAL 18 {5472)
Test User{NRL: TUB21558)
Bide et soutien relatif au portail du Manifeste électronigue. M | Fermeture de session

LEELEDTEEN | Documents commerciaux I_m

Persorr=ll,o, Liste/Onglet

Personnaliser la liste de documents courants de moyen de transport routier transmis L

Noms alaments & afficher par page
50
Liste de colonnes
Colonnes dispanibles: Colonnes affichées {un total de 5 colonnes peuvent &tre affichées):

Plaque immatri. tracteur | 1 reférence moyen transpe
Source de la transmission Ajoutsr=>| 2 -Date/heure d'amvée prévue
Dateheurs ransmis — 3.-Nombre de NCF associés

<= Sipprmer |

Deplacer vars le haut | Déplsicer vers e bas

Affichez les raccourcis vers les documents commerciaux

Personnaliser I'onglet des documents commerciaux w

Ayis secondaires

Filtrage de |a liste des documents soumis par défaut: | T2 M I Actuel M I Doc moyen de transport lomierﬁ

Sauwagarder l Annuler l

Fuseau horaire privilégié: Est

Figure 6-29 Onglet Documents commerciaux i Personnalisation de la liste

6. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les parameétres personnalisés.

Vouspouvezper sonnaliser |l a |iste deDocuménsnnes af
transmis au moyen de la fonction Liste de colonnes

Par défaut, les colonnes suivantes sont affichées :

Documents de moyen de transport routier : Numéro de référence du
: moyen de transport (NRMT), Dat e/ h
I NCF associés, Date/heure du statut et Statut.

Document de fret routier : Numéro de contréle du fret (NCF), Nom du
destinataire, Dat e/ heur e d § Baterhéure @westajtret@tatute

Commencez

X . L 6 o n Qocuenents commerciaux
a partir de
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1. A partir du sous-onglet Documents transmis , sélectionnez Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-22- article 12).

2. Sous Liste de colonnes , sélectionnez les colonnes que vous aimeriez afficher
parmi la liste suivante :

1 Documents de moyen de transport transmis : Numéro de référence du moyen
de transport (NRMT), Date/ heure doarriv®e g
associés, Date/heure du statut, St at ut , Pl ague dodacteumatri cul at
Source de la transmission et Date/heure transmis (figure 6-29).

1 Documents de fret routier : Numéro de contrdle du fret (NCF), Nom du
destinataire, Date/heure du statut, Statut, Date/heure transmis,
Regroupement de f r etprévub®teraiérhuecaur e d 6 a
doareri N®m de | 6exp®diteur et Source

rr
de | a t
3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-29).

4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les paramétres personnalisés.

Vous pouvez personnaliser le sous-onglet de document commercial par défaut sous
| 6ongl et Documeaunoyercde mfoeciooP@amusonnal i ser | 6ongl et
documents commerciaux

Par défaut, le sous-onglet Documents transmis apparaitra en
| s ®l ect i on nRocuments commegciaext .

Commencez

N . - | L 6 0 nQocuemeéents commerciaux
a partir de :

1. A partir du sous-onglet Documents transmis, sélectionnez Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-22- article 12).

2. SousPer sonnal i ser | 6ongl et d e ,séledtiomertesaqugs-s c ommer
onglet par défaut parmi : Documents transmis, Ebauches de documents et Avis
secondaires (figure 6-29).

3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-29).

4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les paramétres personnalisés.

Vous pouvez personnaliser la liste de filtration par défaut des documents transmis au
moyen de lafonctonPer sonnal i ser | 6ongl et des documents ¢

Par défaut, la liste de filtration est fixée a Tous, Actuel et Document de
I moyen de transport routier.

Commencez

N . - | L 6 0 nQocumeéents commerciaux
a partir de :
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1. A partir du sous-onglet Documents transmis, sélectionnez Personnaliser
Liste/Onglet (figure 6-22- article 12).
2. SousPersonnaliser | 6ongl et de,persbmnaliseandnt s commer «

préférences de liste de filtration des documents commerciaux par défaut en
sélectionnant le :

- statut (Tous, Accepté, Acquitté, Arrivé, Autorisé pour la livraison, Annulé, Fret
complété, Dégroupé, Ensemble de documents complété, Retenu pour
|l 6ASFC, Appari ®, Non apPmgsemdo®En Rej et ®, Mai nl
traitementé)
- statut (Actuel et Historique); et
- type de document commercial (Document de moyen de transport routier ou
Document de fret routier) (figure 6-29)

3. Sélectionnez Sauvegarder (figure 6-29).
4. Sélectionnez Ok pour sauvegarder les parameétres personnalisés.
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6.6 Modification d &n document transmis
La section suivante décrit les étapes a suivre pour modifier un document commercial

transmis. Tous les documents de fret routier et de moyen de transport routier peuvent
étre modifiés aprés avoir été transmis a IAASFC.

Pour obtenir de plus amples renseignements sur les regles régissant la modification des
documents de fret routier et de moyen de transport routier, consultez le DECCE i
Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronigue - Portail du mode routier.

L@&xemple suivant donne la marche a suivre pour effectuer des changements a un
document de moyen de transport routier transmis.

Commencez

X . | Lénglet Documents commerciaux
a partir de :

1. A partir de Idnglet Documents transmis , sélectionnez : Accepté, Actuel et
Document de moyen de transport routier transmis pour filtrer la liste (figure 6-22).

2. Sélectionnez Régeénérer .

3. Sélectionnez le document commercial que vous voulez modifier & partir de la liste
des documents disponibles (figure 6-22 1 article 11).
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4. Sélectionnez Modifier le document (figure 6-30).

Figure 6-30 Onglet Documents commerciaux i Document de moyen de transport routier transmis (Modifier le document)

5. Sélectionnez Amendement comme Indicateur du changement/modification au
document.

L@ption Changement ou Modification peut étre sélectionnée selon le
statut du document. Pour obtenir de plus amples renseignements a ce

I sujet, consultez le DECCE i_Chapitre 7 : IPEC/Manifeste électronigue -
Portail du mode routier.

Effectuez les corrections dans les champs qui doivent étre modifiés.
Exécutez la fonction Dépister les erreurs (figure 6-31).
Si aucune erreur néest détectée, sélectionnez Retransmettre a | ASFC (figure 6-31).

© N
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